Zatgcznik Nr 1
do Zaradzenia Nr 128/08 Burmistrza Pa&koz dnia 9 lipca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia zasad rachunks&swo

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

§1
1. Miejsce prowadzenia ksig rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urgdu Miejskiego w Pak&i i Budzetu Gminy Pak& prowadzone
Sa w siedzibie w Paki, ul. Rynek 4.

§2
1. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku baedowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.
Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest magswartat i rok.

2. W Urzedzie Miejskim w Pakadsci sporadza s¢ deklaracje ZUS, deklaracje do du
Skarbowego oraz sprawozdania:
— sprawozdania budtowe na podstawie przepiséw rozpgizenia Ministra Finanséw z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawéctbudzetowej (Dz.U. z 2006r. Nr 115, poz. 781):
Za okresy miesczne sporgdza s¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb-27 s

- sprawozdanie Rb-28 s
Za okresy kwartalne spaidza s¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb -27s

- sprawozdanie Rb -28s

- sprawozdanie Rb —27ZZ

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb -N

- sprawozdanie Rb -Z
Za okresy potroczne skladasi

- sprawozdanie Rb -27s

- sprawozdanie Rb -28s

- sprawozdanie Rb —27Z7Z

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb -N

- sprawozdanie Rb -Z

- sprawozdanie Rb -33

- sprawozdanie Rb -34
Za okresy roczne sktadasi

- sprawozdanie Rb -27s

- sprawozdanie Rb -28s

- sprawozdanie Rb —27ZZ

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb -N

- sprawozdanie Rb -Z

- sprawozdanie Rb -33

- sprawozdanie Rb -34

- sprawozdanie Rb-WS

- bilans jednostki bugttowej wedtug zatznika nr i 5 do ,rozporgzenia”,

- Rachunek zyskow i strat wedtug ganika nr 8 do ,rozporgzenia”,

- Zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtugaalika nr 9 do ,rozpoegizenia”.



3. W Budzecie Gminy:
Za okresy kwartalne spaidza s¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb -27s

- sprawozdanie Rb -28s

- sprawozdanie Rb —27ZZ

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb -N

- sprawozdanie Rb -Z

- sprawozdanie NDS

- sprawozdanie z pomocy publicznej

Za okresy potroczne skladasi

- sprawozdanie Rb -27s

- sprawozdanie Rb -28s

- sprawozdanie Rb —27Z7Z

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb -N

- sprawozdanie Rb -Z

- sprawozdanie NDS

- sprawozdanie Rb -33

- sprawozdanie Rb -34

- sprawozdanie PDP

- sprawozdanie z pomocy publicznej

Za okresy roczne sktada;si

- sprawozdanie Rb -27s

- sprawozdanie Rb -28s

- sprawozdanie Rb —27Z2Z

- sprawozdanie Rb -50

- sprawozdanie Rb -N

- sprawozdanie Rb -Z

- sprawozdanie NDS

- sprawozdanie Rb -30

- sprawozdanie Rb -33

- sprawozdanie Rb -34

- sprawozdanie z pomocy publicznej

- sprawozdanie Rb -WS

- sprawozdanie PDP

- sprawozdanie ST

- bilans z wykonania bugtu wedtug zaicznika nr 4 do ,rozporgzenia”,

- faczny bilans jednostek baetowych obejmujcy bilans urzdu, jako jednostki bugktowej i
bilanse jednostkowe jednostek batbwych wedtug zatznika nr 5 do ,rozporglzenia”,

- bilans skonsolidowany jednostki samggta terytorialnego spogdzany na druku zatznik
nr 7 ,rozporadzenia’ (zasady spagdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Réko
okreslane g zaradzeniem Burmistrza Paka)

- faczny rachunek zyskow i strat jednostek etdwych obejmujcy rachunek zyskow i strat
poszczegoblnych jednostek adowych wedtug zakznika nr 8 do ,rozporgizenia”,

taczne zestawienie zmian w funduszu jednostek&todvych sporgdzony na podstawie
jednostkowych zestawiezmian funduszu jednostek bigdowych wedtug zatznika nr 9
do ,rozporadzenia.

Sprawozdania wykonywaney grzez pracownika na stanowisku inspektor ds. Bparych,
sprawdzane przez Skarbnika Gminy. Spdeone sprawozdania podpigsiurmistrz i Skarbnik
Gminy adz osoby przez nich upovmione.

Ze wzgkdu na nieistotny wplyw na sytuacje finanspyednostki oraz zasadkasow
obowizujaca w sprawozdawczei budzetowej, przyjmuje si zasad, ze w kstgach danego



mieshca ujmowanegzobowhzania uznane, dotygze kosztéw danego migsa z dat wptywu
do jednostki do 8 dnia naginego miesica kalendarzowego (adznie) — ze wzgdu na termin
ztozenia sprawozdania RB 28s. Wigk stanowi mieac grudzié, w ktérym ujmuje si
zobowgzania uznane dotygze grudnia z datwptywu do 15 stycznia (wEznie) nasfpnego
roku.

§3

Technika prowadzenia ksag rachunkowych

1. Ewidencja ksigowa w Urzdzie Miejskim i na kontach budtu Gminy prowadzona jest w
jezyku polskim, technik komputerow. System przetwarzania danych jest pakietem
programow dla administracji. System ten zapewnianipdeksows obstug w zakresie
rachunkowéci jednostek prowadzych tzw. peta ksiggowasé z uwzgkdnieniem specyfiki
jednostek umdiwiajac m.in.:

» prowadzenie kartoteki dowodéw kgowych z maliwoscia jej przeghdania,

» przeghdanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu Kamicie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

* przeghdanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresiasja®iu analitycznym
lub syntetycznym,

» prowadzenie kartoteki planéw finansowych z Aiwsoscia sporadzania wykazow
zawierajcych stopié wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

* wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiggowdsci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywansi najniszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznegaamie kont.

2. Podstaw zapisow w ksigach rachunkowych stanawidowody kségowe stwierdzaice
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodaditowymi”, niemniej dopuszczacsi
uznanie za takpodstaw rowniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji Obiegu i Konliro
Dokumentéw Ksigowych”.

Kazdy dowdd ksigowy powinien odzwierciedéa rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczej wolny od d&ddéw rachunkowych. Feli jedra operac dokumentuje wicej niz
jeden dowdd, dopuszcza sitosowanie uproszczgolegagcych na zbiorczym kegowaniu
operacji gospodarczych jednorodnych przeprowadzomyciagu dnia. Ks¢gi rachunkowe
prowadzé nalery na bieaco i rzetelnie, wigciwie kwalifikujac dowody ksigowe w
odniesieniu do klasyfikacji bugtowej oraz zaktadowego planu kont.

3. Ostateczne zamkguie i otwarcie ksig rachunkowych jednostki kontynuogj dziatalng¢
nastpuje do dnia 30 kwietnia roku naphego.

a) Wykaz kont ksigi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla badtu gminy ( organ) zawiera zaknik nr 1.

b) Wykaz kont ksigi gtownej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej Urktdu Miejskiego (jednostka budtowa) zawiera zatznik nr 2.



c) Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jestnguterowo. Wydruk kont
syntetycznych i analitycznych przedstawiaazahik nr 4 do planu kont. Zobogduje se¢
Skarbnika do prowadzenia i bigego aktualizowania wykazu kont analitycznych
do ustalonych planow kont syntetycznych.

. Kskgi rachunkowe jednostki obejnmaugbiory zapisow ksgowych, obrotow i sald, ktore
tworza:
— kskgg gtéwn,
— kskgi pomocnicze,
— zestawienia: obrotéw i sald kgi gtdwnej oraz sald kont kgl pomocniczych,
Do szczegétowej ewidencji st
- ewidencjasrodkow trwatych
- ksiazki inwentarzowe
- ksiegi rozrachunkéw do kont zespotu 2.
Zapiséw w kstigach rachunkowych dokonujes sia podstawie dowoddw ksjowych:
- zewretrznych (faktur otrzymanych od kontrahentow - peakvanych
kontrahentom),
- wewretrznych (dowod PK polecenie kgiowania).

a) ksiega gtdwna (konta syntetyczne) prowadzona jest za pamaegystemu
komputerowego spetni@ego nasipujace zasady:

— podwdjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowad@éz@& gospodarczych zgodnie z
zasad memoriatows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane w
terminie ich zaptaty, niezataie od rocznego buetu, ktérego dotyeg

— powhkzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w raizileu.

Konta syntetyczne oznaczongsymbolami trzycyfrowymi.

Na dzieh zamknécia kskgi gtdwnej sporzdza s¢ zestawienie obrotéw i sald wszystkich kont
pomocniczych, a na dZie inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowanejpy
sktadnikdw majtkowych.

a) ksiegi pomocnicze(konta analityczne) do tzw. organu jednostki mbgc prowadzone
technila komputerowa lubgczrg wraz z zaewidencjonowaniem w specjalnym rejestrze
podziatlem wg potrzeb i stanowkapisy uszczegotawigjie dla wybranych kont kgji
gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywamezgodnie z zasadzapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest zaya razem do przedmiotu ewidencji
konta gtdbwnego.

Na koniec kadego miesica ksegi pomocnicze podlegauzgodnieniu a co najmniej raz
w roku (31.12) spormiza s¢ wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych
stron.

b) Konta pozabilansowepetni funkcje wytacznie informacyjno-kontroln Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodugmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgauoiez
dziennikiem ani innym ueglzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane § na nich:

- zaangaowanie dochoddw wiasnych jednostek betdwych
- zaangaowanie wydatkéw bugttowych roku bigacego

- zaangaowanie wydatkéw bugetowych przyszitych lat

- planowane dochody buetu

- planowane wydatki bugtu

- rozliczenia z innymi bugktami

- plan finansowy niewygasagych wydatkow



- naleznosci | zobowhkzania warunkowe
- rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranycheg nich podatkow podlegajych
przypisom na kontach podatnikow.

Ksiegi rachunkowe prowadzigiw celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystyyamndo
sporadzenia sprawozaabudzetowych, finansowych, statystycznych i innych orazliczea z
budzetem pastwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zohaama.

Urzad Miejski w Pakéci prowadzi kstgi rachunkowe w siedzibie jednostki wg systemu
komputerowego pod naawKsiegowas¢ budzetowa i planowanie” autor: U.l. INFO - SYSTEM
T. i R. Groszek. System ten spetnia wymogi artugdwy o rachunkowéai.

Dokfadne informacje dotyaze programow komputerowych zostaty przedstawiormaieczniku
nr 5 do niniejszego zagdzenia.

C) zestawienie obrotow i sald kont ksigi gtdbwnej sporadza s¢ na koniec kadego
mieshca. Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont
— salda kont na dzfeotwarcia ksig rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdavegzeg
— sume sald na dzie otwarcia k&g rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajco od pocztku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego
Obroty zestawienie obrotéw i sald kontdgigtdwne g zgodne z obrotami dziennika.
Korygowanie zapiséw po zamkieiu okresu sprawozdawczego rgstje na podstawie dowodu
wewrgtrznego PK - polecenie kgiowania.

Zapisy w kstgach powinny b§ wydrukowane lub zapisane naosniku elektronicznym.
Na koniec kadego miesica winno st sporadzi¢c wydruki lub zapis& na elektronicznym
nosniku danych

a) zbioréw dziennika, ktére powinny zawiéra
- suraobrotow za miegt oraz narastago od pocztku roku,
- koleja numeragj stron i poszczeg6lnych pozyciji,
- mieak, ktérego operacje dotygt dat sporadzenia wydruku,

b) zestawienie obrotow dziennychastkowych zawierage:
- oznaczenie kdego dziennika, kolejn numeragj stron sum obrotow
za dany miest i narastajco od pocatku roku,

c) zestawienie obrotoéw i sald spadzone na podstawie zbioréw danych kontedsi
gtéwnej, ktére powinno zawieta
- symbole lub nazwy poszczegolnychtko
- salda kont na daietwarcia ksig rachunkowych i sumsald,
- obroty Wn i Ma miegizne oraz sugmobrotow,
- obroty Wn i Ma narasiap od pocztku roku obrotowego oraz ich sgm
- salda kont na koniec migsha | hczm sune sald.

5. Obroty tego zestawienia narastaj od pocztku roku powinny b¥ zgodne z narastggymi
od pocatku roku obrotowego obrotami dziennika.

a) nie rzadziej aina koniec roku obrotowego najesporadzi¢ wydruki lub przeni& na
elektroniczny nénik danych:
- kont ksigi gtébwnej (ewidencji syntetycznej),
- kont ksig pomocniczych (ewidencji analitycznej),



b) na dzié@ zamkngcia kshg sporadzic nalery zestawienie sald wszystkich kont
pomochniczych zawiergych obok danych wymienionych wej rownie:
- symbole lub nazwy kont pomocniczych,
- symbole lub nazwy konta kgi gidbwnej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycz
poszczegodlne konta kgipomocniczych (ewidencji analitycznej),
- salda kont oraz ichdzne sumy,

Na dzig inwentaryzacji spouza s¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy
skfadnikow

§4
Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacjazorzasady jej dokumentowania i
rozliczania ranic inwentaryzacyjnych wynikajz art. 26 i 27 ustawy o rachunko$ea
Szczegotowe informacje dotygze w szczegolriwi:

1. Odpowiedzialngri za sktadniki mienia gminy

2. Tryby, metody, zasady, terminy iestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji zawarte
zostaly w ,Instrukcji gospodarowania mgjiem

1. Rozliczenie kosztéwnastpuje na koncie zespotu ,4” z zachowaniem zgaédnavydatkow
Gminy za dany rok kalendarzowy. Koszty remontéw ziggch srodkow trwatych
niepowodujce jego znacznego ulepszenia nie padhmgp wartdgsci srodka, lecz stanowi
wydatek bieacy.

2. Dochody i wydatki budzetoweklasyfikuje s¢ wg:

- dziatow i rozdziatow okrdajacych rodzaj dziatalnii,

- paragrafoéw okréajacych rodzaj dochodéw lub wydatkow zgodnie z olawjaca klasyfikach
budzetowa.

Dochody przekazane przez jednostki deidwe np. szkolty w trakcie danego maesi
ewidencjonuje si bezpdrednio na kontach 133/901 a rozliczone sprawozdamndzlicza st na
kontach 222/901.

Wydatki budetowe naley realizowé:

- w sposéb oszerdny umaliwiajacy terminow realizacje zada

- w wysokdaci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowazan,

- zgodnie z zasadami oktenymi w przepisach o zaméwieniach publicznych,

- nie powodujc narusze dyscypliny budetowej.

3. Materiaty remontowo — budowlane, opat, paliwa ewidencjorgigena koncie 310 a nie
zwyte inwentaryzuje si na koniec roku kalendarzowego. Dopuszcza ksiggowanie
bezpdrednio w koszty zzycia materiatdw wbudowanych w dniu zakupu.

4. Stosowanie dowodow zagbczych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkow&mi) i ich
okreslenie.

W uzasadnionych przypadkach w razie brakuzlimmsci uzyskaniazrodiowego dowodu
ksieggowego stosuje sidowod zasfpczy w postaci dokumentu fpwiadczajcego zakup lub
wykonanie ustugi wystawionego przez uprawni@solz. Dowdd ten podlega sprawdzeniu i
podpisaniu przez kierownika wl@wego referatu i akceptacji kierownika jednostzczegolnie
dowodami zagpczymi naley dokumentowé

- znaki skarbowesslowe,

- pokwitowania za parkingi,

- optaty zaradio i TV,

- prenumerata czasopism,

- zakupy w przypadku nieprzewidzianych zdarze



- optaty za przycze energetyczne (na podstawie umowy),

- optaty zwhzane z zanieczyszczeniami wprowadzonymi do povégtrz

- optaty za korzystanie Zeodowiska naturalnego,

- optaty za wydobycie wad ghinowych,

- rozne optaty i sktadki,

- optaty z tyt. ubezpiecse

- faktura pro — forma na zakupzrg/ch publikacji ksizkowych,

- zgtoszenie udziatu w szkoleniu,

- noty ksegowe zewntrzne wystawiane przez jednostki podlegte w zakresirotu kosztow za
zuzyte paliwo obcizajace Urzad Miejski,

- noty kstgowe zewntrzne wystawiane przez U Miejski w uzasadnionych przypadkach
(zwrot kosztow poniesionych za wydane decyzje €)nn



Zakacznik Nr 2
do Zaradzenia Nr 128/08 Burmistrza P&koz dnia 9 lipca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia zasad rachunks&swvo

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednogtkasady wyceny aktywOw i pasywow wynikaj.

1) ustawy z dnia 29 wrZeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zm
zm.), 2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finahgaublicznych ( Dz.U. z 2005 r. Nr 15, poz.
148 z pén. zm.), 3) rozporgzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 rsprawie
szczegllnych zasad rachunkaweiooraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektfinansow publicznych (Dz.U. z
2006r. Nr 142, poz. 1020), 4) rozpatzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r w
sprawie zasad rachunkoyed oraz planu kont dla prowadzenia ewidencji podatk optat dla
organow podatkowych jednostki samga terytorialnego ( Dz.U. Nr 112 poz. 761).

81
Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wyceniagsivediug zasad okénych w ustawie o rachunkowm
oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstastawy o finansach publicznych wedtug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie magku likwidowanych jednostek lub postawionych w stikwidacji stosuje si
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowdla jednostek kontynuagych dziatalnéc,
chybaze przepisy dotycce likwidacji st odmienne.

Przy sprzeday, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, datoigi i likwidacji zuzytych
sktadnikbw majtku ruchomego powierzonego jednostkom Zmidwym stosowaneaszasady
wyceny wynikajce z rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 rsprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami atk&j ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym.

1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z whlasnycBrodkow wprowadza sido
ewidencji w cenie nabycia, gatrzymane nieodptatnie na podstawie decyzjiseit@ego organu
w wartasci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie déaaww wartgci rynkowej
na dzié nabycia. Wart& rynkowa okrélana jest na podstawie przetciych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunkwzglgdnieniem ich stanu i stopniazicia.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzedredkow trwaltych oraz warkei
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja oy konto 401 ,Amortyzacja”.

Wartasci niematerialne i prawne zakupione g@dkéw na wydatki bieace oraz stanowce
pierwsze wyposenie nowych obiektow o walo pocatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnychtujakskt jako pozostate warfoi
niematerialne i prawne, ktére umarzargvs 100% w miesicu przygcia do uywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzgroeostatychsrodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych” w korespondencji bntem 400 ,Koszty wedtug
rodzajow”

2. Rzeczowe aktywa trwate obejmu:
- Srodki trwate

- Pozostatérodki trwate

- Inwestycje §rodki trwate w budowie)



Srodki trwate to skiladniki aktywoéw zdefiniowane w art. 3 ust.pkt. 15 ustawy o
rachunkowéci oraz srodki trwate stanowice wiasné¢ jednostki samorgu terytorialnego
Gminy Paké¢ w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawaiewtascicielskie,
niezalenie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmuj w szczegdIngci:

— grunty (w tym prawo zytkowania wieczystego gruntu),

— lokale lgdace odebmg whasndcia,

— budynki,

— budowle,

— maszyny i urzdzenia,

—s$rodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcydtodkach trwatych,

Do srodkéw trwatych jednostki zalicza esitakze obcesrodki trwate znajdujce st w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rakbwasci, jesli wystepuje ona jako
~Korzystapcy”.

Srodki trwate w dniu przyjcia do wytkowania wycenia si
—w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub aakupu, jéli koszty zakupu nie stanowi
istotnej wartdci,

— w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — tagdkosztu wytworzenia, Zaw
przypadku trudngci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceatokonanej przez
rzeczoznawg

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacjiwedtug posiadanych dokumentéw z
uwzgkdnieniem zuaycia, a przy ich braku wedtug wast godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wanitagyodziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartdci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny odrl@k Pastwa lub jednostki samaydu
terytorialnego — w wysokai okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymaniarodka na skutek wymianyrodka niesprawnego — w wyscoko
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolngalegosrodka,

Na koncie 011 ewidencjonujegsirodki trwate dotychczas ewidencjonowane, grunty arawo
nabyte.

Ewidencji dokonuje si w specjalnych kggach lub na légnych kartach g¢cznie lub
komputerowo, wedtug grugrodkéw trwatych (wg rodzajow klasyfikacgrodkéw trwatych
GUS). W kstgach lub na lznych kartach ujmuje sirowniez skutki aktualizacji wyceny —
umorzenia.

Ewidencjasrodkéw trwatych prowadzona jest w Referacie finamgm a dodatkowo ewidengj
gruntdw wg klas, powierzchni, nr dziatek, miejscatgaenia oraz wart&iowo — ilgsciowo
prowadzi pracownik Referatu Komunalno-inwestycymeachronysrodowiska i rolnictwa.

Srodki trwate wycenia siwg cen nabycia lub wytworzenia.Na dzibilansowysrodki
trwate (z wyptkiem gruntéw, ktorych si nie umarza) wycenia giw wartgci netto, tj. z
uwzglkdnieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych naidbikansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sw podziale na:
—srodki trwate na koncie 01%yodki trwate”,
— pozostatérodki trwate na koncie 013 ,Pozostatedki trwate”.

Srodki trwate finansuje si ze srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finatsac
publicznych i wydanego na jej podstawie rozpdeenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca
2006 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochwddévydatkow, przychodow i rozchodow
oraz srodkéw pochodzcych zezrddet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726), znueago:
rozporadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2004Dz.UU. Nr 137, poz. 976) a ta&
rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sye szczegbétowych zasad
finansowania inwestycji z badtu pastwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831).

Umarzane $ (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo wedtug stawek amortyzaggh ustalonych w
ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych



Odpiséw umorzeniowych dokonujeespoczwszy od miegica nasfpujacego po miescu
przyjeciasrodka trwatego dozywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzediedkéw trwatych oraz wartei
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja olg konto 401 ,Amortyzacja” na koniec roku
W jednostcesrodki trwate za wyjtkiem gruntdw umarza simetod linowa jednorazowo na
koniec roku kalendarzowego za caty rok lub na komngesica, w ktorym dokonano sprzega
zbycia, zniesienia ze stanu, w wyniku zdarzeniawego, przekazaniodka trwatego.

Pozostatesrodki trwate to srodki trwate, ktore finansuje gize srodkédw na bigace
wydatki (z wyptkiem pierwszego wypogania nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane gzesrodkow na inwestycje). Obejmayj
- $rodki trwate o wartéci pocatkowej nie przekraczagej wielkasci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérychisydamortyzacyjneasuznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wéectav momencie oddania daywania.
Pozostatgrodki trwate:

- ujmuje s¢ w ewidencji ilgciowo-wartgciowej na koncie 013 ,Pozostakeodki trwate” i
umarza si je w 100% w miesicu przygcia do wywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostatyckrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i
prawnych” w korespondenciji z kontem 400 ,Koszty Wwedrodzajow”.

Pozostatgrodki trwate ewidencjonowane doiowo — wartéciowo to m.in.:

- biurka i stoliki,

- szafy drewniane i metalowe,

- krzesta i fotele,

- pozostate meble,

- faksy,

- telewizory,

- wiaty przystankowe,

- ogrodzeniasmietniki, studnie,

- kosze, niszczarki do papieru,

- kabiny sanitarne,

- neseser kasjerki,

- przyczepy, barakowozy.

Wszystkie pozostatérodki trwate w tywaniu o wartéci ponizej 300 zt obgte 21 ewidency
ilosciowa.

Inwestycje (srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montau, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawbwyodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatyckhrodkow trwatych stanowcych pierwsze wypoganie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakaenia inwestycji, w tym réwnie
— niepodlegajcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz pekatkcyzowy,

— koszt obstugi zobowzan zachgnictych w celu ich sfinansowania i zygiane z nimi rénice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— opfaty notarialne,aslowe itp.,

— odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych \wgndo zakéczenia budowy.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza wi szczegolngci nastpujace koszty:

— dokumentacji projektowej,

— nabycia gruntéw i innych sktadnikdéw mtgu, zwiazanych z budow

— bada geodezyjnych i innych dotygeych okrélenia wi&ciwosci geologicznych terenu,

— przygotowania terenu pod budgwomniejszone o uzyski ze sprzeglalikwidowanych na
nim obiektow,

— opfat z tytutu wytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

— zala@zenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— inne koszty bezgoednio zwiazane z budow



Inwestycje wycenia giw wysokaci ogétu kosztow pozostggych w bezpérednim zwazku z

ich wytworzeniem.

Komputery, zestawy komputerowe, drukarki skanerkupgone bez wzgdu na warté¢ z

inwestycji za wytkiem przeznaczonych, jako pomoce dydaktyczne wgnsgjna koncie 011.
Drobne o wartéci ponizej 3 000 zt np. podwszenie mocy komputera m® by

ewidencjonowane bezp@dnio w koszty i nie powoduje to zszenia wartéci uzytkowanego
srodka trwatego. Prowadziesewidencg szczegotow, ktéra okréla zrodta ich finansowania.

3. Naleznosci i zobowigzania na dziex ich powstaniawycenia s
i ewidencjonuje w ksigach rachunkowych wedtug wasth nominalnej. Na koniec kdego
kwartatu i na dzig bilansowy wycenia gije w kwocie wymaganej zaptaty — nadesci (z
zachowaniem zasady ostrej wyceny), hatomiast zoboaziania
w kwocie wymagajcej zaptaty.
Odpiséw aktualizujcych nalenosci dokonuje si zgodnie z rozpoegzeniem Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczego6towych @asehunkowséci oraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetow samorgdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz.U. nr 142, poz. 1020 zmé&m.).
Odsetki od natenosci i zobowazan, w tym réwnie tych, do ktorych stosuje siprzepisy
dotyczce zobowazan podatkowych, ujmuje siw kskgach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datostatniego dnia kwartalu w wysalad odsetek nalenych na koniec tego
kwartatu.

4. Naleznosci diugoterminowe to nalenaosci, ktérych termin sptaty przypada w okresie
diuzszym ni rok od dnia bilansowego. Wyceniang \8 kwocie wymagaijcej zaptaty, a wic
tacznie z nalenymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odplguadizujpce ich warté¢
(zasada ostemaosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkiivo
Jezeli sptata nalenosci ma nastpi¢ ratami, to raty ptatne w roku obrotowym nrgmtjacym po
dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje sie wtagciwej pozycji B.ll aktywow, zareszt
naleznosci — ptatry w okresie powyej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki bzetowe;.

5. Naleznosci krotkoterminowe to nalenosci o terminie sptaty krétszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniargevg wartagsci nominalnej 4cznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokéci wymaganej zaptaty, czylaéznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostnej wyceny, tj. w wysok&i netto, czyli po pomniejszeniu o waito
ewentualnych odpiséw aktualizgych dotycacych nalenosci watpliwych (art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowéai).

W jednostkach bugttowych nalenosci krotkoterminowe z tytutu dochodow hietowych,
ktorych termin platnéci przypada na biacy rok budetowy ujmowane g na koncie 221
.Naleznosci z tytutu dochoddw budatowych”, za podobne naleaosci, ale o terminie zaptaty w
nastpnym roku (kolejnych latach) ujmowane ea koncie 226 ,Dilugoterminowe natedsci
budzetowe”.

6. Dilugoterminowe aktywa finansoweto aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z
ustawa o rachunkowsci jako inwestycje diugoterminowe). Obejmuwy szczegolngci:
— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych
— akcje i inne diugoterminowe papiery wadimwe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.
Na dzier przyjecia do ewidencji wycenianea v cenie nabycia lub cenie zakupuzgk koszty
przeprowadzenia transakcji nigistotne.
Na dziex bilansowyudzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycjedtugoterminowe
wyceniane g w:
— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutuateyutraty wartéci,
— wartcci godziwej,
— cenie rynkowej, ddacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczeg6towa powinna zapeiwnstalenie wartei bilansowej (netto) poszczegoélnych
rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.



7. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki makowe faktycznie
przegte przez jednostkbudzetowa (organ zataycielski lub nadzoruacy) po zlikwidowanym
przedstbiorstwie pastwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednosttakze jednostce
budzetowej, do czasu pagjia decyzji przez organ stanaey jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach¢rkt kontynuw dziatalngé¢. Skiadniki
takiego mienia ujmowaneasna koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” dateg
wartasci netto wynikagcej z bilansu zamkacia zlikwidowanego podmiotu i zgdznikoéw do
bilansu. Rozchodowana wedtug wartéci okreslonej w:

— decyzji/lumowie o przekazaniu innym podmiotom,

— decyzji o przygciu dosrodkéw trwatych jednostki,

— dokumencie sprzeég,

— dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest wamsipecyfikacji maitku ujctego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z aaknikami.

Umarzanie natenosci dokonuje s§ zgodnie z przepisami rozpadzenia Rady Ministrow z dnia
29 czerwca 2006r. w sprawie szczeg6towych zasadybut umarzania, odraczania lub
rozkltadania na raty sptat nateici pienkeznych, do ktorych nie stosujecsprzepiséw ustawy —
Ordynacja podatkowa, (Dz.U. Nr 117poz. 791zrmp&m.)

8. Srodki pieni ezne na rachunkach bankowych wyceniasiedtug wartéci nominalnej.
Walute oba na dzié bilansowy wycenia giwedtug kursusredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzi®V ciagu roku operacje sprzedai kupna walut oraz operacje
zaptaty nalenosci lub zobowazan wycenia st po kursie kupna lub sprzegdabanku, z ktérego
ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu walutynikajacego z obowizujacego jednostk
dokumentu.

9. Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzeday lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednegéu od dnia bilansowego (np.
akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i inngrgt papiery warticiowe, m.in. weksle o
terminie wykupu powyej 3 miestcy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery
wartasciowe wycenia s na dzié bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaie od
tego, ktéra z nich jest isza.

10. Rozliczenia mgdzyokresowe kosztéw to koszty ju poniesione, ale dotygeze
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycenanbdaa przebiega na poziomie wado
nominalne;j.

11. Zobowhpzania z tytutu dostawi ustug wycenia sie w kwocie wymaggjej zaptaty,
czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not taseych otrzymanych od
kontrahentow.

12. Rezerwyw jednostce wygpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub aydu
prawdopodobigstwie przyszte zobowkania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowo

13. Przychody przysztych okreséwo przychody, ktdre wyspuja w jednostce z tytutu
diugoterminowych nalaosci z tytutu dochodéw bugttowych

14. Zaangaowanie to sytuacja prawna wynikgja z podpisanych uméw, decyzji i
innych postanowig ktora spowoduje wykonanie:
a) wydatkdéw budetowych ugtych w planie finansowym jednostki bhigtowej danego roku oraz
w planie finansowym niewygasalych wydatkow bugetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,
b) wydatkéw budetowych oraz niewygasgjych wydatkéw bugetowych nasfpnych lat,



c) dochodéw wiasnych jednostek latbwych niezalinie od tego, w ktérym roku badtowym
nasgpi ich wydatkowanie,

d) srodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochogtzh z UE, niezalaie od roku
ich wydatkowania.

Uwzgledniajapc zakres i specyfik dziatalngci Urzedu Miejskiego w Pak&i oraz zasag

istotnaci, przyjmuje s¢ nastpujace rozwazania szczegolne:

Ze wzgkdu na nieistotny wptyw na sytuadinansow jednostka przyjmuje

w zasadach wyceny aktywéw i pasywow gpsfjace uproszczenia, ktére nie wywieraj

istotnie ujemnego wptywu na rzetelne i jasne prizgienie sytuacji majkowej i

finansowej jednostki oraz wyniku finansowego:

a) refundacje i zwroty poniesionych wéneej wydatkdw § ujmowane:

- zwroty ptac i pochodnych z Powiatowego thtm Pracy (z funduszu Oso6b
Niepetnosprawnych) oraz sloy zasgpczej a take zwroty skladek dobrowolnego
ubezpieczenia nazycie dokonywanych przez pracownikOw standwieda zwroty
wydatkéw za wyjtkiem zwrotow za m-c XII zwréconych w roku ngstym, ktére
zwigkszap dochody budetu,

- zwroty pozostate np. za wyceny skiadnikdw ati@wych danego roku zwkszap
dochody budetu, z poprzednich lat rowniewickszaj dochody,

- zwroty odgornie wskazane np. przez Kujawsko — Pskiddrzad Wojewddzki,

b) srodki czystdci oraz materiaty zakupione na potrzeby repreogntzakupione na potrzeby
administracyjno — gospodarcze, w tym materiaty die i inne odpisuje siw cigzar kosztow
w momencie zakupu,

e) nie wymagane jest potwierdzenie delegacjiztsdwej piecatka instytucji miejsca

delegowania.

§2
Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy Urzedu Miejskiego ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie &&taty i zyski nadzwyczajne oraz wynik
finansowy”.

W koncu roku obrotowego ujmuje esisune poniesionych kosztéw, wad® oskgnictych
dochodéw z uwzghbnieniem dotacji przekazanych na finansowanie izadieconych do
budzetu, koszty operacji finansowych, otrzymane dotacgz pokrycie kosztow amortyzacji.
Ewidencja kosztow dziataldoi podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kontwgdiug
rodzajow kosztow i jednocgeie w podziatkach klasyfikacji budtowej wydatkow.

Do celéw sprawozdawczych — rachunek zyskow i dthetiedu Miejskiego ustalono podziat
kosztow na poszczegolne grupy kosztow rodzajowych:

- konto 400-1 — zkycie materiatow i energii: 84210, § 4260, 842343 84740, 84750

- konto 400-2 — ustugi obce: 84270, 84290, §43d340, 84350, 84360, 84370, 84380, 84390
- konto 400-3 — podatki i optaty: §4480, §4490, 83584510, 84520, 84530, §2850

- konto 400-4 — wynagrodzenia: 84010, 84040, 8488060, 84070, 84080, 84100, 84170

- konto 400-5 — ubezpieczenia spoteczne i ikmeadczenia: 83020, 84110, 84120, 84140,
84280, 84440, 84550, 84700

- konto 400-6 — pozostate koszty rodzajowe: 82%MB0OO(nie dotyczre pracownikow np.
szkolenie radnych), 84410, 84420, 84430, §66500@386650, 86170

- amortyzacja konto 401

Wynik finansowy brutto pomniejszony o oba&kowe obcizenia wyniku finansowego stanowi
wynik finansowy netto. W bilansie wykazuje svynik finansowy netto.

2. Wynik z wykonania Budzetu Gminy (niedobdr lub nadwika budetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budtu ustalany jest na koncie 961 ,Niedobér lub nadkaybudetu”
wedtug zasady kasowej poprzez porownanie zrealimgeta w danym roku dochodow i



wydatkéw budetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasggh z kacem roku,
ujmowanych na ogbnych kontach: 901 ,Dochody bietowe”, 904 ,Wydatki bugketowe” oraz
903 ,Niewykonane wydatki”, z wyikiem operacji dotyczych rozliczé z budetem UE oraz
operacji szczegolnych, olktenych w odebnych przepisach.

Wynik z wykonania bugetu wykazywany w sprawozdaniu bedowym Rb-NDS ustalany jest
wedtug przepisow rozpogdzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006rsprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781). Wykazywana w niadwyzka lub
deficyt obejmuje dochody okilene w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o doekbd
jednostek samosgdu terytorialnego (Dz.U. Nr 203, poz. 1966), tjuwzgkdnieniemsrodkow
funduszy pomocowych.



Zatacznik Nr 3
do Zaradzenia Nr 128/08 Burmistrza P&koz dnia 9 lipca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia zasad rachunk&wo

§1
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Wykaz kont ksigi gtownej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla badtu gminy ( organ) zawiera zaknik nr 1.

2. Wykaz kont ksigi gtownej (ewidencji syntetycznej), a tak zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej Urkdu Miejskiego (jednostka budtowa) zawiera zatznik nr 2.

3. Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jesmputerowo. Wydruk kont
syntetycznych i analitycznych przedstawiaazahik nr 4 do planu kont. Zobowzuje sg¢
Skarbnika do prowadzenia i1 bigego aktualizowania wykazu kont analitycznych do
ustalonych planéw kont syntetycznych.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ¢gi gtdbwnej i wykaz ksig pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostkzasad klasyfikacji zdarag a take zasady prowadzenia kont dgpi
pomocniczych oraz ich pow#ania z kontami ksgi gtéwne;.

§2
WYKAZ STOSOWANYCH KSI AG RACHUNKOWYCH

1.Ksiggi rachunkowe Urgu Miejskiego obejmug
a) kskgi budzetu gminy
b) kskgi jednostki budetowej

2. Ksiegi rachunkowe — dla budtu gminy obejmuj :

a) rejestr dziennikbw — zapisy operacji dokwage § w dzienniku dzié po dniu
w porzdku chronologicznym. Wydruki dziennikbw spetdzane s codziennie na papierze
w postaci kolejno  numerowanych stron.

b) konta ksigi gtdwnej (konta syntetyczne) — w ktérej obamije ugcie kazdej operacii
zgodnie z zasad podwojnego zapisu w Kkolejga chronologicznej zarejestrowanych
réownoczénie w dzienniku. Wydruki zestawienia sald i obmetéporadzane s na koniec
kazdego miesica na papierze w postaci kolejno numerowanychstro

c)konta ksig pomocniczych (konta analityczne) sjoe uszczegdtowieniu i uzupetnieniu

zapisow kont ksigi gtdwnej, prowadzi siw poradku chronologicznym jako wyoelbnione

ksiegi ( zbiory danych ) w ramach kont &gi gtdwnej; suma sald pogtkowych i obrotow
na kontach kag pomocniczych stanowi saldordlamwe i obroty odpowiedniego konta &gi
gtéwnej. Na koniec kalego miesica podlegaj uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na

31.12) sporzdza s¢ wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanstron.

Do kont syntetycznych dochodéw kiedowych (konto 901) i wydatkdéw bietowych (konto
902) prowadzi si ewidencg analityczrm wg podziatek klasyfikacji bugktowe;.

3. Kskegi rachunkowe — dla Ueglu Miejskiego obejmuj:

a) rejestr dziennikbw — zapisy operacji dokoage § w dzienniku dzié po dniu w
porzadku chronologicznym. Wydruki dziennikbw spedzane s codziennie na papierze w
postaci kolejno numerowanych stron.

b) konta kstgi gtdbwnej (konta syntetyczne) — w ktérej obamije ugcie kazdej operacji
zgodnie z zasad podwojnego zapisu w kolejsa chronologicznej zarejestrowanych



réwnoczénie w dzienniku. Wydruki zestawienia sald i obrot®poradzane s na koniec
kazdego miesica na papierze w postaci kolejno numerowanycmmstro

c¢) konta ksig pomocniczych (konta analityczne) —ice uszczegoétowieniu i uzupetnieniu
zapisow kont ksigi gtdwnej, prowadzi siw poradku syntetycznym jako wyoelnione kstgi
(kartoteki, zbiory danych) w ramach kontdgigtdwnej, suma sald pogtkowych i obrotéw na
kontach ksig pomocniczych stanowi saldo patkowe i obroty odpowiedniego konta &gi
gtéwnej. Na koniec kadego miesica podlegaj uzgodnieniu, a co najmniej raz w roku (na dzie
31.12) sporgdza s¢ wydruki na papierze w postaci kolejno numerowansfcbn.

Przygte w zaktadowym planie kont rozaziania naley stosowa w sposob eigty, dokonujc w
kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowamigeracji gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywow, w tym tate odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych.



ZAKEADOWY PLAN KONT
DLA BUDZETU GMINY

Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe

133

134

137

138
139
140
222

223

224

Rachunek buetu
133-1 — rachunek B©
133-2 — |lokata terminowa
133-3 — lokata over-night BS Pruszcz Pom.
133-4 — lokata 3-dniowa BS Pruszcz Pom.
Kredyty bankowe
134-1 Kredyty bankowe — BO
134-2 Kredyty bankowe — BZ WBK
Rachunkisrodkow funduszy pomocowych
137-0 SAPARD
137-1 PAOW
137-2 Program Mtodzie
Rachunkisrodkéw na prefinansowanie
Inne rachunki bankowe
Innesrodki pienigzne
Rozliczenie dochodow bugttowych
222-1 rozliczenie dochodéw hatowych Urzdu Miejskiego
222-2 rozliczenie dochodow hietowych Gimnazjum
222-3 rozliczenie dochodéw hietowych OPS
222-4 rozliczenie dochodow hietbowych Przedszkole
222-5 rozliczenie dochodow hietbowych Szkota Podstawowa
222-6 rozliczenie dochodow ketbwych ZPO
Rozliczenie wydatkéw bugetowych
223-1 rozliczenie wydatkéw btidJM
223-2 rozliczenie wydatkow budsimnzajum
223-2-1 rozliczenie wydatkow hugbrojekt Cyrkolandia
223-2-2 rozliczenie wydatkéw hud ermomodernizacja BGm.
223-2-2 rozliczenie wydatkow hud ermomodernizacjér.nadw.
223-3 rozliczenie wydatkéw budPS
223-3-1 rozliczenie wydatkow kugrojekt Daj sobie szans
223-4 rozliczenie wydatkow biidPrzedszkole
223-5 rozliczenie wydatkéw hudbzkota Podstawowa
223-6 rozliczenie wydatkéw budPO
Rozrachunki budketu
224-1 dotacje
224-2 US Inowroctaw
224-3 1l Mazowiecki US Warszawa
224-4 1 Mazowiecki US Warszawa
224-5 Kujawsko-Pomorski US
224-6 dow.osobiste
224-7 znaki optaty skarbowe]
224-8 1 WIkp US w Poznaniu
224-9 rozlicz. Program Miodzie
224-10 rozrachunki z BO
224-11 doch.budp. Kuj-Pom UW 0970
224-12 doch.budp. Kuj-Pom UW 0920
224-13 doch.budp. Kuj-Pom UW 2910
224-14 doch.budp. Kuj-Pom UW 0900



224-15 Dolnglgski US Wroctaw
224-16 zaliczka alimentacyjna
224-16-1 fundusz alimenatcyjny
224-17 11 US Bydgoszcz
224-18 US w &0lnie Krajeiskim
224-191 Slgski US Sosnowiec
224-20 Ministerstwo Finansow
224-21 zwrot dotacji KBW
224-22 US w Nakle n.Noteci
224-23 US w | US Bydgoszcz
224-24 US w Poznaniu Nowe Miasto
224-25 US w Matopolski US

225 Rozliczenie niewygasagych wydatkow
227 Rozliczenie dochodow zZgodkdéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkéw zérodkéw funduszy pomocowych
240 Pozostate rozrachunki

240-5 wadium

240-8srodki programu SAPARD
240-9srodki PAOW

240-10 PAOW

240-11 zobowizania f.pomocowych-PAOW
240-12 Winiewski

240-13swiadczenia rodzinne

240-14 PZU-Gimnazjum

240-15 Bank Spétdz.

240-16 Program Mtodzie

240-17 prowizje bankowe

240-18 kapitalizacja odsetek

240-19 mylne obgienie rach.-dochody UM

250 Nalenosci finansowe
257 Nalenosci z tytutu prefinansowania
260 Zobowpzania finansowe

260-1 zobow.finan.- pgczka WFGIGW-umowa PB 05078
260-2 zobow.finans.- pgczka WFQIGW- umowa PB 06070

268 Zobowgzania z tytutu prefinansowania
290 Odpisy aktualizupce nalenosci
901 Dochody budetu

901-1 podatki i optaty lokalne-UM
901-2 dotacje celowe-zad.zlecone
901-3 dotacje celowe-zad.wlasne
901-4 dotacje z funduszy celowych
901-5 dochody z zakresu admdawej
901-6 rekompensata utrac.dochodoéw
901-7 subwencja ogolna
901-8 pod.dochodowy od os.fizycznych
901-9 pod.dochodowy od os6b prawnych
901-10 pod.od dziatalgoi gospod.os.fiz.
901-11 pod. od spadkéw i darowizn
901-12 pod. od czyns@ cywilnoprawnych
901-13 odsetki

902 Wydatki budzetu
902-1 wydatki Urgdu Miejskiego
902-2 wydatki Gimnazjum
902-2-1 wydatkprojekt Cyrkolandia
902-2-2rozliczenie wydatkéw badTermomodernizacja BGm.



903
904
907

908

909

960
961
962
967

968

902-3 wydatki OPS

902-4 wydatki Przedszkole

902-5 wydatki Szkota Podstawowa
902-6 wydatki ZPO

Niewykonane wydatki

Niewygasajce wydatki

Dochody z funduszy pomocowych
907-0 SAPARD

907-1 PAOW

907-2 Program Mtodzie

907-3 MF EOG

Wydatki z funduszy pomocowych
908-1 Wydatki z f.pomocowych PAOW
908-2 RacHr.fund.Program Mtodzie
Rozliczenia mgdzyokresowe

909-1 czs¢ aswiatowa subw.ogolnej
Skumulowana nadwyka lub niedobdr na zasobach bugetu
Niedobor lub nadwytka budzetu

Wynik na pozostatych operacjach
Fundusze pomocowe

967-1 ,Termomodernizacja Gimnazjum” MF EOG
Prywatyzacja



Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody buiktu
992 Planowane wydatki budetu
993  Rozliczenia z innymi bugletami

Opis kont
Konta bilansowe
Konto 133 — ,,Rachunek budetu”
Wn Ma

wptywy srodkow piengznych

na rachunek bugttu, w tym rownie sptaty
dotyczce kredytu udzielonego przez bank n
rachunku bugetu oraz wptywy kredytéw
przelanych

przez bank na rachunek knetl,

w korespondencji z kontem 134

wyptaty z rachunku budktu, w tym réwnie
wyptaty dokonane w ramach kredytu
audzielonego przez bank

na rachunku bugbtu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu
przelanego przez bank na rachunekzbtig w
korespondenciji

z kontem 134

Konto 133 "Rachunek budtu" stizy do ewidencji operacji pieginych dokonywanych

na bankowych rachunkach baedu.



Zapisy na koncie 133 dokonywang w/ytacznie na podstawie dowodéw bankowych i musz

by¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniaehlh w dowodzie

bankowym, ksiguje s¢ sumy zgodnie z wyagiem, natomiast tice wynikajaca z bkdu

odnosi st na konto 240, jako "sumy do wyjdenia". Ranice t¢ wyksiggowuje s¢ ha

podstawie dokumentu bankowego zawigtago sprostowanie ¢du. Na koncie 133 ujmuje

si¢ rowniez lokaty dokonywane zé&rodkéw rachunku bugktu orazsrodki na niewygasage

wydatki.

Konto 133 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma,

- saldo Wn konta 133 - oznacza stesdkow piengznych na rachunku budtu,

- saldo Ma konta 133 - kwgtvykorzystanego kredytu bankowego udzielonego plwerk
na rachunku buetu.

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Wn
sptata lub umorzenie kredytu

Ma
kredyt bankowy na finansowanie lhedu oraz
odsetki od kredytu bankowego

Konto 134 ,Kredyty bankowe” sity do ewidencji kredytow bankowych zagnietych

na finansowanie buetu. Konto 134 mize wykazywé saldo Ma oznaczage stan kredytu
przeznaczonego na finansowanie imid. Do konta 134 prowadzi ¢sianalityke,
umazliwiaj aca ustalenie stanu rozlicaeobowhzan z poszczegolinymi bankami.

Konto 137 — ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Whn Ma
wptywy srodkdw wyptaty srodkow

Konto 137 ,Rachunkisrodkow funduszy pomocowych” sty do ewidencji srodkow
pienkznych otrzymanych w ramach realizacji zada funduszy pomocowych, w zakresie
ktérych umowa

lub przepis okréaja konieczné¢ wydzieleniasrodkbw pomocowych na oglsnym rachunku
bankowym.

Ewidencja szczego6towa do konta 137 powinna zliwd¢ ustalenie stand&rodkow kadego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalgmyaiatem wptywow

i wydatkbw oraz stanoéwsrodkéw wedlug zasad wynikgjych dla danego funduszu
pomocowego. Konto 137 me wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stamodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 ,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Wn Ma
wptywy zachgnietych pazyczek oraz wyptaty na cele okidone
srodki przeznaczone na ich sptat w umowie payczki oraz zwroty pgyczek

Konto 138 stay do ewidencji operacji piegtnych dokonywanych na wyaglnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operdajiansowych dotycxych
prefinansowania w ramach pazek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zata
realizowanych z udziatedrodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej.



Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotycce w szczegolnwi:

1) wplywu pazyczek zacignictych z budetu pastwa,

2) wykorzystania pgyczek,

3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje esiksicgowar wytacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwiazku, z czym musi zachodzpetna zgodn@& zapiséw konta 138 malzy kskegowascia
jednostki a ksigowascia banku.

Ewidencja szczegoOlowa prowadzona do konta 138 pwavipapewrd podziat srodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wyksteayia.

Konto 138 mae wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stairodkdéw piengznych
znajdupcych st na wydzielonych rachunkach bankowychiyezek na prefinansowanie.

Konto 139 — , Inne rachunki bankowe”

Wn Ma
wptywy wydzielonychsrodkéw piengznych | wyptaty sSrodkéw pieneznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe" sjudo ewidencji operacji dotyazych wydzielonych
zgodnie z odibnymi przepisamgrodkow pien¢znych innych ni srodki budzetu i srodki

pochodace z funduszy pomocowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 pmvirapewrd podziat wydzielonych
srodkéw na ich rodzaje.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stafrodkéw piengznych

znajdupcych sg na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Inne srodki pieni ¢zne”

Wn Ma
kwoty srodkow pien¢znych w drodze wptyw srodkow piengznych w drodze
na rachunek buetu

Konto 140 ,Innesrodki pienkzne” stuzy do ewidencjgrodkow piengznych w drodze, w tym:

1) s$rodkéw otrzymanych z innych buetdw w przypadku, gdyrodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym d ebjete wychgiem bankowym z dat
nastpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow zagalnictwem poczty lub bezp@dnio do banku
z tytutu dochodéw budttowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przezkban
w nastpnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodéw budtowych, zrealizowanych przez bank ptatnika w akres
sprawozdawczym i objych wycagami bankowymi z rachunku ligcego budetu
w nastpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjej techniki ksggowania srodki pientzne w drodze mag by¢

ewidencjonowane bigco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Saldo Wn konta 140 oznacza sfandkow pien¢znych w drodze.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodow buzktowych”

Wn Ma
dochody budetowe zrealizowane przez przelewy dochoddéw bugtowych na rachunek
jednostki budetowe i urzdy obstugujce budzetu, dokonane przez jednostki batbwe i



organy podatkowe w wysoka wynikajacej z | urzedy obstugujce organy podatkowe,
okresowych sprawozdaych jednostek, w korespondencji z kontem 133
w korespondencji z kontem 901

Konto 222 ,Rozliczenie dochoddéw bigtowych” sty do ewidencji rozliczé z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednosiiichodow bugetowych

oraz z urgdami obstugujcymi organy podatkowe z tytutu realizowanych przee
dochodow bugetu pastwa.

Ewidencg szczegbtow do konta 222 prowadzieiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegolnymi jednostkami edowymi oraz urgdami obstugujcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochotadzetowych.

Konto 222 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zoealizych
dochoddéw budetowych obgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanyc

na rachunek butu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw Astiohwych
przekazanych przez jednostki letbwe i urzdy obstugujce organy podatkowe na rachunek
budzetu,

lecz nieobgtych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budetowych”

Wn Ma

srodki przelane z rachunku bigtu na pokryciewydatki dokonane przez jednostki hatbwe w

wydatkéw jednostek bugtowych, w wysokaci wynikajacej z okresowych

korespondenc;ji z kontem 133 sprawozda tych jednostek, w korespondenciji z
kontem 902

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw baetowych” stiy do ewidencji rozliczé z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wikdav budzetowych.

Ewidencg szczegotow do konta 223 prowadzigw sposob umidiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami edowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
srodkéw budetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanyckheprnie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanyadkéw na rachunki bigce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydathiudzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 ,Rozrachunki bugtu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi btetami,

a w szczegolni:

1) rozliczer dochodow bugketowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz bigtu
jednostki samoedu terytorialnego,

2) rozrachunkow z tytutu udziatdbw w dochodach innycicA@tow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzeakdétu pastwa.

Ewidencja szczego6towa do konta 224 powinna tliwd¢ ustalenie stanu naleosci

i zobowhzan wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug poszélrsgh budetdw.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan pabéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobgwen

budzetu

Z tytutu pozostatych rozrachunkow.



Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajcych wydatkow”

Wn Ma
srodki przelane z rachunku bietu na wydatki zrealizowane przez jednostki
pokrycie niewygasagych wydatkow budzetowe oraz przelew§rodkéw
jednostek buzetowych niewykorzystanych

Konto 225 shay do ewidenciji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygagaych wydatkow.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 225 pmawirapewrd mozliwos$é ustalenia
stanu rozliczeé z poszczegdlnymi jednostkami edowymi z tytutu przekazanych im
srodkow

na realizagj niewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonythdkdw
przekazanych jednostkom bielowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 227 — ,Rozliczenie dochodow zgrodkéw funduszy pomocowych”

Wn Ma

dochody zrealizowane przez jednastk przelewy dochoddéw na rachunglodkow
w wysokaci wynikajacej z okresowych funduszy pomocowych, dokonane przez
sprawozda jednostek, w korespondencji z | jednostki, ktére zrealizowaty dochody, w
kontem 907 korespondenciji z kontem 137

Konto 227 ,Rozliczenie dochodow Zeodkow funduszy pomocowych” sty do ewidencii
rozliczen z jednostkami z tytulu zrealizowanych dochodéw ydaicych funduszy
pomocowych.

Ewidencg szczegbtow do konta 227 prowadzieiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami, z tytutu zrealizoyadmprzez nie dochodow.

Konto 227 mae wykazywé& dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan dowhodd
zrealizowanych przez jednostki i @bjch okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachungbdkéw funduszy pomocowych. Saldo Ma konta 227 ozaa
stan dochodow przekazanych przez jednostki na rethirodkéw funduszy pomocowych,
lecz nieobgtych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow zérodkéw funduszy pomocowych”

Wn Ma

srodki przelane z rachunkosvodkow funduszy wydatki dokonane przez jednostki w

pomocowych na pokrycie wydatkow jednostekwysokasci wynikajacej z okresowych

korespondenciji z kontem 137 sprawozda tych jednostek, w korespondencji z
kontem 908

Konto 228 "Rozliczenie wydatkow zZgodkow funduszy pomocowych" sty do ewidencji
rozliczer z jednostkami, z tytutu dokonywanych przez te ki wydatkow zesrodkow
funduszy pomocowych.

Ewidencg szczegbtow do konta 228 prowadzieiw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegoélnymi jednostkami z tytutu przelanych rachunki srodkow



przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez wyglatkow ze srodkow funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanyoldkow funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pogmpydatkdw.

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki” sjudo ewidencji innych rozrachunkow zanych

z realizacj budzetu, z wyatkiem rozrachunkéw i rozliczeujmowanych na kontach 222,223
224,225,227,228,250,260. Ewidencja szczego6towaotdtak240 powinna unibiwi ¢ ustalenie
stanu rozrachunkow wedtug poszczegolnych tytutéaz evediug kontrahentow.

Konto 240 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza starmae, a saldo
Ma konta 240 — stan zobaoygian z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

Wn Ma
powstanie i zwgkszenie nalenosci zmniejszenie nakmaosci finansowych
finansowych

Konto 250 ,Nalencici finansowe shizy do ewidencji nalenosci zaliczanych do nateosci
finansowych, a w szczegoOléw z tytutu udzielonych po/czek. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 250 powinna zapeéwnozliwos¢ ustalenia stanu naleosci

z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutow padéci.

Konto 250 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan aradeci finansowych, a
saldo Ma — stan nadptat z tytutu nalesci finansowych.

Konto 257 ,Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Wn Ma
powstanie i zwgkszenie nalenosci zmniejszenie nafosci w ramach
w ramach prefinansowania prefinansowania

Konto 257 stay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z buétu pastwa w
ramach prefinansowania na finansowanie #adaalizowanych z udziatemsrodkéw
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
stanu nalenosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdvenaosci.

Konto 257 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan aradéci z tytutu payczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo M#an nadptat w nateosciach z tytutu
pozyczek dotyczcych prefinansowania.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Wn Ma
wartas¢ sptaconych zobowzan finansowych | wartasé zachgnigtych zobowszan
finansowych



Konto 260 ,Zobowazania finansowe" sy do ewidencji zobowizan zaliczanych

do zobowazan finansowych, z wyjtkiem kredytow bankowych, a w szczegdlcioz tytutu

zachgnietych payczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 260 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia
stanu zobowizan z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutow zZeiaan.

Konto 260 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychnzaien

finansowych, a saldo Ma - stan zgmictych zobowazan finansowych.

Konto 268 ,Zobowiazania z tytutu prefinansowania”

Wn Ma
wartas¢ sptaconych zobowkan zachgnictych | wartas¢ zacagnietych zobowazan z
z tytutu paryczek -w ramach prefinansowaniatytutu pazyczek w ramach prefinansowania

Konto 268 stay do ewidencji zobowizan z tytutu payczek otrzymanych z badtu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adalizowanych z udziategnodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 268 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia
stanu zobowizan z poszczegoblnymi kontrahentami wedtug tytutow zZeiaan.

Konto 268 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychnzaiss z
tytutu pazyczek zacignigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stamgmictych
zobowhzan z tytutu payczek na prefinansowanie.

Konto 290 — ,Odpisy aktualizujace nalenosci”

Wn Ma
* zmniejszenie wartei odpisow »  wartasé odpisow aktualizucych
aktualizupcych nalenaosci naleznosci

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci. W budtecie gminy odpisy
aktualizupce naleénaosci tworzy st na:

e naleznosci z tytutu rozchodow bugbtu,

» nalencsci z tytutu dochoddéw bugktowych realizowanych w formie bezpednich
wptat na rachunek budtu, zwazanych z odsetkami od udzielonychzpezek i ze
sptatami dhanikbéw wynikajacymi z udzielonych peczer i gwaranciji.

Odpisy aktualizujce wart@¢ naleznosci powinny uwzgédniat prawdopodobigstwo ich
zaptaty. Odpisy te powinny bydokonywane przede wszystkim w odniesieniund@znosci

od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upaéo lub od dhinikéw, w przypadku
ktérych oddalono wniosek o upaééoz powodu niewystarczgjychsrodkéw na prowadzenie
postpowania upadiiowego. Odpisy aktualizgge wartd¢ naleznosci zaliczane s do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych, zoaozaze dokonywane sw cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych. Do konta 290madzona winna by analityka, ktora
powinna zapewi mazliwos¢é ustalenia wartei odpisOw wg poszczegoélnych tytutdw
naleznasci i dtuznikdéw. Konto 290 wykazuje saldo Ma oznaezaj stan dokonanych odpiséw



aktualizupcych naleénosci. Saldo to w bilansie z wykonania edu pomniejsza nateosci

finansowe.

Typowe zapisy na kocie 290:

Wn 290/ Ma 250 - Odpisanie d@agalnych, umorzonych i przedawnionych raesci z
tyt.udzielonych p#yczek do wysokéci uprzednio dokonanych
odpiséw lub nalenosci z tytutu dochodow bugttowych do wysokei
uprzednio dokonanych odpisow;

Wn 290/ Ma 962 — Zmniejszenie waitd odpisu aktualizujcego w zwazku z ustaniem
powodu uzasadnigego jego dokonanie w odniesieniu daymzek,

Wn 290/ Ma 250 — Zmniejszenie waitd odpisu aktualizujcego w zwazku z ustaniem
powodu uzasadniggego jego dokonanie w odniesieniu do naéci z
tyt. dochodéw bugktowych;

Ma 290/ Wn 962 - Odpisy aktualizige naleénaosci z tyt. udzielonych piyczek,

Ma 290/ Wn 909 - Odpisy aktualizige nalenosci z tytutu dochodow buaktowych.

Konto 901 — ,Dochody budetu”

Whn Ma

przeniesienie, w kicu roku, |dochody budetu:

sumy osignictych dochoddw | na podstawie sprawozildudzetowych jednostek

budzetu na konto 961 budzetowych, a w zakresie dochodow hatl pastwa
réwniez na podstawie sprawozildudzetowych urzdow
obstuguacych organy podatkowe, w korespondenciji
z kontem 222,
na podstawie sprawozalinnych organdéw w zakresie
dochoddéw bugetdw jst, w korespondencji z kontem 224,
inne dochody bugktowe, w szczegdldoi subwencje
| dotacje, w korespondencji z kontem 133,
Z tytutu rozrachunkéw z innymi badtami za dany rok
budzetowy, w korespondencji z kontem 224,

wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Konto 901 ,Dochody bugktu” sty do ewidencji osignictych dochodow bugktu.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna #liwd¢ ustalenie stanu poszczegdélnych
dochodow bugetu wedtug podziatek klasyfikacji. Saldo Ma kont@19oznacza suen
osiagnictych dochodbéw buidktu za dany rok. Pod dabstatniego dnia roku buadtowego
saldo konta 901 przenostsia konto 961.

Konto 902 — ,Wydatki budzetu”

Wn Ma
wydatki: przeniesienie, w Kau roku, sumy
jednostek bugktowych na podstawie ich dokonanych wydatkow budtowych

sprawozda finansowych, w korespondencji z |na konto 961



kontem 223,

Z tytutu rozrachunkéw z innymi badtami, w
korespondenciji z kontem 224,

wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Konto 902 ,Wydatki budetu" sty do ewidencji dokonanych wydatkéw kaedowych
budzetu. Ewidencja szczegdétowa do konta 902 powinna zliwi@ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow bietu wedtug podziatek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumokonanych wydatkow budtu za dany rok. Pod dat
ostatniego dnia roku budtowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Wn Ma
wartas¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach

nastpnych, w korespondencji z kontem 904

Konto 903 ,Niewykonane wydatki” shy do ewidencji niewykonanych wydatkdw
zatwierdzonych do realizacji w latach rgmstych.
Pod dad ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 903 przenosirsh konto 961.

Konto 904 — ,Niewygasajce wydatki”

Wn Ma

wydatki jednostek bugttowych dokonane w | wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw,
cigzar planu niewygasagych wydatkow, na
podstawie ich sprawozddudzetowych, w
korespondencji z kontem 225, przeniesienie
rownowartgci wydatkéw dokonanych z
wyodrebnionych rachunkéwrodkow
finansowych funduszy pomocowych etyich
planem niewygasagych wydatkow, w
korespondenciji z kontem 960,

przeniesienie niewygasajych wydatkow na
dochody budetowe

Konto 904 ,Niewygasare wydatki" stidy do ewidencji niewygasagych wydatkow. Konto
904 mae wykazywa saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah wydatkow
lub do czasu wydmigcia planu niewygasagych wydatkow.

Konto 907 — ,Dochody z funduszy pomocowych”

Wn Ma
przeniesienie, w kiecu roku, sumy dochody osignicte z tytutu realizacji funduszy
osiagnigtych dochodoéw na konto 967 pomocowych

Konto 907 ,Dochody z funduszy pomocowych” ghuwdo ewidencji osignietych dochodéw
z tytutu realizacji funduszy pomocowych. Ewidensjaczegétowa do konta 907 powinna



umazliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw poszarggdfunduszy wedtug

ich rodzajow.

Konto 908 — ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Wn

wydatki na podstawie sprawozdgednostek z | przeniesienie, w kiecu roku, sumy dokonanych

realizacji wydatkow
zesrodkoéw funduszy pomocowych

Ma

wydatkéw na konto 967

Konto 908 ,Wydatki z funduszy pomocowych” gtudo ewidencji dokonywany wydatkow
w ci¢zar srodkéw funduszy pomocowych. Ewidencja szczegotowakdnta 908 powinna

umazliwia¢ ustalenie stanu poszczegdln
pomocowych.

Konto 909 — ,Rozliczenia m¢dzyokresowe”

ych wydatkbw 2z posbtagch funduszy

Whn
koszty przysztych okresow

Konto 909 shiay do ewidenciji rozliczé micdzyokresowych. Ewidencja szczegotowa do konta

Ma
przychody przysztych okreséw

909 powinna umdiwi ¢ ustalenie stanu rozlicaenigdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i saldo

Ma.

Konto 960 — ,Skumulowana nadwyka lub niedoboér na zasobach bugetu”

Whn

Przeks¢gowanie kosztéw ewidencjonowanyq
na koncie 962, pod daratwierdzenia
sprawozdania z wykonania btedu, na
przekstgowanie niedoboru bizetu z konta 961, pod
dat, zatwierdzenia sprawozdania z wykonan
budzetu, zwikszenia skumulowanych
niedoborow bugetu, zmniejszenia
skumulowanych nadwgk budetu

Ma
liprzekseégowanie przychodow
ewidencjonowanych na koncie 962,
pod dag zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania bugktu, przeksgowanie nadwski
ibudzetu z konta 961, pod datatwierdzenia
sprawozdania z wykonania biedu,
zmniejszenia skumulowanych niedoborow
budzetu, zwikszenia skumulowanych

nadwyzek budketu,

Konto 960 ,Skumulowana nadvfga lub niedobdr na zasobach batli” stuzy do ewidencji

stanu skumulowanych niedoboréw lub nad
konto 960 przeznaczone jest do ewidencji o

@k buctetow z lat ubiegtych. W ggu roku
peratyatacych zmniejszenia lub zgliszenia

skumulowanych niedoborow lub nadiek budetu.
Konto 960 maée wykazyw& saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznetaa
skumulowanego niedoboru hietu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nakiwy

budzetu.

Konto 961- ,Niedob6r lub nadwyzka budzetu

Wn
pod dag ostatniego dnia roku badtowego

Ma
pod dag ostatniego dnia roku badtowego

ujmuje st przeniesienie poniesionych wagu | ujmuje st przeniesienie zrealizowanych



roku wydatkow budetu, w korespondencji z | w ciagu roku dochodow bustu,
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw,w korespondencji z kontem 901

w korespondencji z kontem 903.

Konto 961 ,Niedobdr lub nadwka budetu” stuzy do ewidencji wyniku wykonania budtu,
czyli deficytu lub nadwyki, z wyjatkiem czsci dotyczcej finansowania programow
zesrodkow pomocowych.

W ewidencji szczegotowe] do konta 961 wygahia s¢ zrodia zwikszer i rodzaje
zmniejsz@é wyniku wykonania bugktu stosownie do potrzeb sprawozdavéczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budetu, a saldo Ma stan nadiky.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaAatd, saldo konta
961 przenosi gina konto 960.

Konto 962 - ,Wynik na pozostatych operacjach”

Wn Ma

koszty finansowe oraz pozostate koszty przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwizane z operacjami operacyjne zwizane

budzetowymi Z operacjami bugetowymi

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ym@jacych na wynik
wykonania budetu. Na koniec roku konto 962 uwe wykazywa saldo Wn oznaczage
nadwyke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznagzanpadwyke przychodow

nad kosztami. Pod datatwierdzenia sprawozdania z wykonania Aatd saldo konta 962
przenosi si ha konto 960.

Konto 967 — ,Fundusze pomocowe”

Wn Ma
pod dai ostatniego dnia roku buadtowegqpod dai ostatniego dnia roku badtowego
ujmuje se saldo konta 908 ujmuje sk saldo konta 907

Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Ewidencg szczegOtow do konta 967 prowadzi esidla poszczegoélnych funduszy
pomocowych wedtug zasad oki@nych w przepisach dotygeych kadego funduszu.

Konto 967 mae wykazywa saldo Wn lub Ma oznaczame stan zaangawania funduszy
pomocowych.

Konto 968 — ,Prywatyzacja”

Whn Ma
rozchody pokrytgrodkami z prywatyzacji przychody z tytutu prywatyzacji

Konto 968 stay do ewidencji przychodow i rozchoddw dotycych prywatyzacji. Ewidengj
szczegOtow do konta 968 prowadziesivedtug podziatek klasyfikacji i tytutéw prywatyzac
Konto 968 mae wykazywa saldo Ma oznaczgie starsrodkow z prywatyzaciji.



Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,Planowane dochody budetu”

Whn Ma
zmiany budetu zmniejszajce plan dochodow| planowane dochody buétu oraz zmiany
budzetu budzetu zwikszapce planowane dochody

Konto 991 stay do ewidencji planu dochodow higtowych oraz jego zmian. Saldo Ma
konta 991 okrda w cigu roku wysoké¢ planowanych dochodéw bgetu. Pod dat
ostatniego dnia roku budtowego sum rowng saldu konta ujmuje sina stronie Wn konta
991.

Konto 992 - ,Planowane wydatki budzetu”

Wn
planowane wydatki bugtu oraz zmiany
budretu zwikszajce planowane wydatki.

Ma
zmiany budetu zmniejszajce plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane

Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkow buaetu oraz jego zmian. Saldo Wn konta 992
okresla w ciagu roku wysoké¢ planowanych wydatkéw budtu. Pod dat ostatniego dnia
roku budeetowego sumrown saldu konta ujmuje sina stronie Ma konta 992.

Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi bucetami”

Wn Ma
naleznosci od innych budetéw oraz sptata zobowhzania wobec innych budtéw
zobowizan wobec innych buzkbtow oraz wptaty nalenoéci otrzymane

od innych budetow

Konto 993 stay do pozabilansowej ewidencji rozliaze innymi budetami w cagu roku,
ktére nie podlegaj ewidencji na kontach bilansowych. Konto 993 zamavykazyw& dwa
salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stanznatei od innych budetow, a saldo Ma konta
993 - stan zobowkan.

Zatacznik Nr 4
do Zaradzenia Nr 128/08 Burmistrza Pdkoz dnia 9 lipca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia zasad rachunk&wo

Zaktadowy Plan Kont Urzedu Miejskiego
Wykaz kont syntetycznych



Konta bilansowe

Zespol 0 - Magtek trwaty

011
013
014
020
030
071
072
073
080

Srodki trwate

Pozostatgrodki trwate

Zbiory biblioteczne

Wartasci niematerialne i prawne

Diugoterminowe aktywa finansowe

Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatycddrodkow trwatych oraz wargi niematerialnych i prawnych
Odpisy aktualizujce dtugoterminowe aktywa finansowe

Inwestycje §rodki trwate w budowie)

Zespot | -Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101
130
132
134
135
137
138
139
140

Kasa

Rachunki bieace jednostek bugtowych

Rachunki dochodow wtasnych jednostek zmidwych
Kredyty bankowe

Rachunkirodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunkirodkow funduszy pomocowych
Rachunkiérodkow na prefinansowanie

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe papiery wargoiowe i innesrodki pientzne

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201
221
222
223
224
225
226
227
228
229
231
234
240
257
268
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodoéw bugttowych

Rozliczenie dochod6w bietowych

Rozliczenie wydatkéw budtowych

Rozliczenie udzielonych dotacji btetowych

Rozrachunki z bugttami

Diugoterminowe nalenosci budzetowe

Rozliczenie dochodow Zeodkéw funduszy pomocowych
Rozliczenie wydatkéw zZgodkdéw funduszy pomocowych
Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodie

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostate rozrachunki

Naleznosci z tytutu prefinansowania

Zobowigzania z tytutu prefinansowania

Odpisy aktualizujce nalenosci

Zespot 3 - Materiaty i towary
310 Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400
401
490

Koszty wedtug rodzajéw
Amortyzacja
Rozliczenie kosztow



Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia midzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

740
750
760
761

Dotacje isrodki na inwestycje
Przychody i koszty finansowe
Pozostate przychody i koszty
Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
810
820
840
851
853
860
870

Fundusz jednostki

Dotacje budetowe orazrodki z budetu na inwestycje

Rozliczenie wyniku finansowego

Rezerwy i rozliczenia ndzyokresowe przychodéw

Zaktadowy funduszwiadczeé socjalnych

Fundusze pozabuadtowe

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Podatki i obowdzkowe rozliczenia z bugtem obcizajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

091
980
981
996
998
999
291

Plan finansowy wydatkow buadtowych

Plan finansowy niewygasgjych wydatkow
Zaangaowanie dochodow wtasnych jednostek betdwych
Zaangaowanie wydatkow budttowych roku bigacego
Zaangaowanie wydatkéw bugetowych przysztych lat
Naleznosci i zobowhzania warunkowe



Opis kont

Konta bilansowe
Zespol 0 — , Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 "Majek trwaty" stiza do ewidencji:
1) rzeczowego majku trwatego,

2) wartasci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majku trwatego,

4) umorzenia majku,

5) inwestycji.

Konto 0I1 — , Srodki trwate”

Whn Ma

przychody nowych lubazywanychsrodkow  wycofaniesrodkow trwatych z aywania ne
trwatych pochodzcych z zakupu gotowych skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia |
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz waio [zuzycia, sprzeday oraz nieodptatneg
ulepszé zwigkszapcych wart@é pocatkowa |przekazania

srodkéw trwatych, ujawnione nidoborysrodkow trwatych,
przychodysrodkéw trwatych nowo zmniejszenia wartei pocatkowej srodkow
ujawnionych, trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
nieodptatne przygie srodkéw trwatych, wyceny

zwiekszenia wartéci poczitkowej srodkow
trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Konto 011 shdy do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé& wartasci pocatkowej
srodkow trwatych zwizanych z wykonywan dziatalngcia jednostki, ktore nie podlegaj
ujeciu

na kontach 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta Ol1 ujmujeesiwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartasci pocaitkowej srodkéw trwatych, z wyjtkiem umorzeniasrodkow trwatych, ktére
ujmuje se

na koncie 071.

Konto OlI1 mae wykazyw& saldo Wn, ktdre oznacza starodkow trwatych w wartéci
pocztkowej.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 pwawmaliwi ¢:

1) ustalenie wartéci poczitkowej poszczegodlnych obiekté&rodkow trwatych,

2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktopewierzonasrodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

Ewidencja analityczna ikgiowo — wartdciowa systememecznym prowadzona jest w
komodrceksiggowaici na kartach ewidencyjnycirodkéw trwatych wg grup trwatych — wg
rodzajowej klasyfikacjisrodkow trwatych GUS. Na kartach tych ujmuje sbwniez skutki



aktualizacji wyceny — umorzenia. Ewidegigruntow ilgiciowa wg klas i miejsca polenia

oraz wartéciowa prowadzi stanowisko ds. gospodarki komunalnej. dewcja ksigowa

obejmujesrodki trwatedotychczas ewidencjonowane na koncie 011 oraz wggvowadzone,

ktorych wart@é pocatkowa jest wysza od kwoty okrdonej przepisamiSrodki trwate

wycenia s¢ wg ceny nabycia lub wardol po aktualizacji wyceny pomniejszonej o odpisy

amortyzacyjne (umorzeniowe). Umorzenmdkdéw trwatych ksigowane na koncie 071 —

nalicza st metod, linoowa od wszystkichsrodkdow ewidencjonowanych na koncie 011 z

wyjatkiem gruntéw oraz wartgi niematerialnych i prawnych — umarzanych stopmiow

Osoba materialnie odpowiedzialna za powierzémnedki trwate sklada wilasnecznie

podpisane ewiadczenie o przyciu odpowiedzialnéci za powierzony majek.

Do konta 011 $rodki trwate” prowadzi & ewidencg szczegbtow umazliwiaj aca:

1) ustalenie wart&i pocatkowej poszczegolnych obiektéwsrodkéw trwatych i
ewentualnego jej zwkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wart&ci poszczegolnych grufggodkow trwatych okréonych w rozporzdzeniu
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawiag¢fikaciji Srodkéw Trwatych,
a wiec:

- gruntow (grupa 0),

- budynkdw i lokali (grupal),

- obiektéw irzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

- kottébw i maszyn energetycznych (grupa 3),

- maszyn, urzdzei i aparatow ogolnego zastosowania (grupa 4)

- specjalistycznych maszyn, ydzen i aparatéw (grupa 5),

- urzadzea technicznych (grupa 6),

- $rodkow transportu (grupa 7),

- narzdzi, przyraddw, ruchoméci i wyposaenia (grupa 8),

- inwentarzazywego (grupa 9).

3) ustalenie komdrek organizacyjnych, w ktorych zngjdiie poszczegolnérodki oraz os6b
odpowiedzialnych za ich stan,

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegoélngrclakow trwatych.

Do szczegoétowej ewidengjrodkdw trwatych stia:

1) ksigga obiektow inwentarzowych,

2) szczegotowe indywidualne karty obiektéw inwentargow lub inne urzdzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

3) tabele amortyzacyjne.

Konto 013 — ,Pozostatssrodki trwale”

Wn Ma
zwigkszenia stanu i warfoi pocatkowej zmniejszenia stanu i wadc poczatkowej
pozostatychirodkéw trwatych znajduagych s | pozostatychirodkéw trwatych znajduagych se
W uzywaniu, W uzywaniu, z wyptkiem umorzenia
» $rodki trwate przygte do uywania ujmowanego na koncie 072,

z zakupu lub inwestycji, wycofaniesrodkow trwatych z gywania na

« nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu, [skutek likwidacji, zniszczenia lub zycia,

« nieodptatne otrzymanigodkéw trwatych. [Sprzeday, nieodptatnego przekazania oraz
zdjecia z ewidencji syntetycznej,

ujawnione niedoboryrodkow trwatych

W uzywaniu.




Konto 013 shiay do ewidencji stanu oraz zgiiszeér i zmniejszé& wartasci pocatkowej
pozostatychsrodkéw trwatych, nie podlegajych ugciu na kontach OI1, 014, 016 i 017,
wydanych do #gywania na potrzeby dziataléd podstawowej jednostki lub dziataked
finansowo wyodgbnionej, ktére podlegajumorzeniu w petnej war§oi w miesiacu wydania
do wywania.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 013 pwawiummdliwié ustalenie warki
pocatkowej srodkow trwatych oddanych do zywania oraz o0sOb lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajdugic srodki trwate.

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra warta¢ srodkéw trwatych znajduagych
Sig w wzywaniu w wartéci poczatkowej.

Ewidenc analityczm ilosciowo — wartéciowa, za wyptkiem ,narzdzi” zakupionych na
potrzeby pracownikow prac publicznych (ewidenitpsciowa prowadzi stanowisko ds. drog)
prowadzi st w ksiggach inwentarzowych dla wszystkich pozostatyobdkow trwatych w
uzywaniu bez wzgldu na ich wart&, do ktérych stosuje siumorzenie w 100% w chwili
zakupu. Oznakowanidarodkéw trwatych w aywaniu dokonuje si z przynalenosci do
okreslonych grup ich gytkowania np. dla Urdu Gminy. Konto 013 ma wykazywa saldo
Whn, ktore wyraa wartg¢ srodkdw znajdujcych s¢ w uzywaniu w wartdci pocatkowe;.

Konto 014 - ,Zbiory biblioteczne”

Wn Ma

zwickszenia stanu i wargoi pocatkowe;j zmniejszenia stanu i wadd poczatkowej
zbiorow bibliotecznych, przychéd zbiorow | zbioréw bibliotecznych, z wyikiem
bibliotecznych pochodgzych z zakupu lub umorzenia (ktére ujmuje gha koncie 072), a
nieodptatnego otrzymania,nadiky zbiorbw |w szczegolnfci:

bibliotecznych rozchod zbiordw bibliotecznych na skutek
likwidacji, sprzeday lub nieodptatnego
przekazania,

niedobory zbioréw bibliotecznych

Konto 014 shiy do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartcci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, sitk@h i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycesiawedtug cen nabycia. Przychody

z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nackkiy wycenia s¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich waroi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 pwwiomaliwié ustalenie stanu
poszczegolnych zbioréw bibliotecznych, z dalszyndzatem okrélonym w odebnych
przepisach.

Konto 014 maee wykazywg& saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotechnyc
znajdupcych st w jednostce.

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Wn Ma
zwigkszenia stanu waroi pocatkowej| zmniejszenia stanu wakm pocatkowej
wartasci niematerialnych i prawnych wartgsci  niematerialnych i prawnych,



z wyjatkiem umorzenia, ktore jest ujmowane
na kontach 071 i 072

Konto 020 stidy do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé& wartasci pocatkowej
wartasci niematerialnych i prawnych (licencje, prawa askae).

Konto 020 mae wykazyw& saldo Wn, ktdére oznacza stan wécioniematerialnych i
prawnych

w wartgci pocatkowej. Ewidencja szczegétowa prowadzona do kon2@® @owinna
umazliwi ¢ nalezyte obliczanie umorzenia wakm niematerialnych i prawnych, podziat
wedtug ich tytutdow lub osdéb odpowiedzialnych..

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Whn Ma
zwigkszenia stanu diugoterminowych aktywg@mmniejszenia stanu diugoterminowych
finansowych aktywow finansowych

Konto 030 stiay do ewidencji dlugotrwatych aktywdw finansowychyaszczegolngci:
1) akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,
2) akcji i innych dtugoterminowych papierow wastiowych, traktowanych jako lokaty

o terminie wykupu dizsszym ni rok,
3) innych diugotrwatych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 pwawipapewrd ustalenie warki
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywigvansowych wedtug tytutow.
Konto 030 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza waitodtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,Umorzeniesrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Wn Ma

zmniejszenia umorzenia wath poczatkowej| zwickszenia umorzenia wado poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartai | srodkow trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych niematerialnych i prawnych

Konto 071 stay do ewidencji zmniejsze wartaci pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajumorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk

Odpisy umorzeniowe as dokonywane w korespondencji z kontem 401. Ewidgncj
szczegOtow do konta 071 prowadzigivedtug zasad podanych w wéfgeniach do kont 0l1

i 020. Do kont 011, 020 i 071 moa prowadz wspolry ewidencg szczegétow. Konto 071
moze wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia watid srodkow trwatych

oraz wartdci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostatycl§rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

zmniejszenia umorzenia wasth pocatkowejzwickszenia umorzenia wadt poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartagi [srodkow trwatych oraz warkai
niematerialnych i prawnych niematerialnych i prawnych umorzonych
umorzenie érodkéw trwatych oraz wartei jednorazowo w petnej wamoi, w miesicu



niematerialnych i prawnych zlikwidowanychwydania

powodu zaycia lub zniszczenia, sprzedanygly, wwywania,

przekazanych nieodptatnie oraz @gfh zlodpisy umorzenia nowych, wydanych
ewidencji syntetycznej, a ta& stanowicychido uzywania srodkéw trwatych oraz wartoi
niedobor lub szkaogd niematerialnych i prawnych olgijace
odpowiednie koszty,

odpisy umorzenia dotygze nadwyek srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 stay do ewidencji zmniejsze wartaci pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartasci,

w miesiacu wydania ich doaywania. Umorzenie kegowane jest w korespondencji z kontem
400.

Konto 072 mae wykazywa saldo Ma, ktore wyra stan umorzenia wat pocztkowej
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych umorzonych w petnayigsci

w miesiacu wydania ich doziywania.

Konto 073 — ,Odpisy aktualizujce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Wn Ma

przywrdcenie uprzednio utraconej wadiig odpis aktualizujcy z tytutu diugotrwatej utraty
diugoterminowych  aktywow finansowyctartasci diugoterminowych aktywow
jezeli ich ewidengg prowadzi s w cenachfinansowych, jeeli ich ewidencg prowadzi sg
nabycia (zakupu), w cenach nabycia (zakupu)

korekty ceny nabycia dlugoterminowych
aktywow finansowych o dokonany uprzedhio
odpis z tytutu trwatej utraty warfoi:

w przypadku ich sprzedg lub innej formy
zmiany wiasnéci,

w razie przekwalifikowania ich
do krotkoterminowych

Konto 073 shay do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych diugoterowre aktywa finansowe.
Konto mae wykazywa saldo Ma, ktdre oznacza wasto odpisOw aktualizacyjnych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - ,Inwestycje @rodki trwate w budowie)”

Wn Ma
poniesione  koszty dotygze inwestycji wartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
prowadzonych  zaréwno przez obcyeéhw szczegOlnimi:

wykonawcow, jak i we wlkasnym zakresie, srodkow trwatych,
poniesione koszty dotygee przekazanych adwartasci niematerialnych i prawnych,
montau, lecz jeszcze nie oddanych |dowartasci sprzedanych i nieodptatnie

uzywania maszyn, ueglzex oraz innych przekazanych inwestyciji,
przedmiotéw, zakupionych od kontrahentovszliczenie nadwski strat inwestycyjnych nad
oraz wytworzonych w ramach wasneiyskami inwestycyjnymi




dziatalngci gospodarczej,
poniesione koszty ulepszanieodka trwatego
(przebudowa,  rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powaduj
zwickszenie  wartéci  uzytkowej  srodka
trwatego,

rozliczenie nadwski zyskow inwestycyjnyct
nad stratami inwestycyjnymi.

-

Konto 080 do ewidencji kosztéw inwestycji rozpeiyzh oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane efekty.
Na koncie 080 mma ksggowa rowniez rozliczenie kosztéw dotyazych zakupow
gotowychsrodkow trwatych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 080 pwwizapewrd co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnyatizeyow efektdow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworagoszczegoélnych obiektésrodkow
trwatych oraz wart€ci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakzonych.
Na koncie 080 ewidencjonuje esiogdt kosztow dotyccych realizowanych inwestycji
poniesionych przez jednostkna majce powstd nowe podstawowesrodki trwate lub
zwigkszapce wartd¢ juz istniepcych podstawowyclirodkow trwatych oraz nowe pozostate
srodki trwate stanowice pierwsze wyposanie nowych obiektow.
Koszty inwestycji obejmuj wartas¢ (w cenie nabycia) wszystkich zgtych do wytworzenia
rzeczowych skitadnikow i wykonanych robot i ustugepdth, warté¢ swiadczeér wiasnych,
wartags¢ swiadczeéd nieodptatnych oraz inne koszty aeg st zaliczy do wartdci
wytworzonych przedmiotow aktywdw trwatych, w tymandiez:
1) nie podlegajcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyz inwestycji
rozpocztych,
2) naliczone za czas trwania inwestycjemice kursowe od zaginigtych przez inwestora
zobowhzan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budosvgdkow trwatych,
3) optaty (np. notarialneadowe),
4) odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gdapczych zwizane z wykonywan
budows.
Do inwestycji zalicza giw szczegoIn&ci koszty:
- dokumentacji projektowej inwestycji,
- bada geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geofiemh,
- przygotowania terenu pod budgwv tym réwnie: koszty likwidacji pomniejszone
0 przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikeowanych w zwizku
z wykonywaniem nowych inwestycji,
- nabycia gruntéw i innych skiadnikobw rzeczowegajatku trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkow i budowli, wdznie z ich sprganiem poprzedzagym oddanie
do wywania,
- optaty z tytutu aytkowania gruntow i terenéw w okresie budowy inwegtoraz z
tytutu uzyskania lokalizacji pod budaw
- odszkodowania za dostarczenie obiektowepagtych i przesiedlenie os6b z terenéw
zagtych na potrzeby inwestycyjne,
ulepszenia wiasnych, justniepcych podstawowychrodkéw trwatych,
- zakupu hdz wytworzenia we wikasnym zakresie agizen technicznych, maszyn
i srodkoéw transportu,
- transportu, zatadunku i wytadunku oraz manta



- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalivegiamnawcy,

- ubezpiecze maptkowychsérodkow trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zasdadlub obiektéw, ktére

poniesiono przed przekazaniem inwestycji dgywania (np. szkolenie kadr dla

nowych inwestycji),

- habycia podstawowych wagtm niematerialnych i prawnych,

- nie podlegafego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw stug (VAT)
dotycacego inwestycji,

- cla i innych optat zwizanych z nabycierrodkéw trwatych,

- inne koszty bezpoednio zwazane z inwestygj
Konto 080 obciza st rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powsizymi w okresie
migdzy rozpoczciem a zakaczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasiskami
nadzwyczajnymi.

Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1S§rodki pienkzne i rachunki bankowe” shy do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznyckrodkéw piengznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw waoiowych,

3) krajowych i zagranicznyckrodkéw piengéznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagcznychsrodkach pienjznych,

5) innych krajowych i zagranicznycéinodkéw pieneznych.

Konta zespotu 1 majodzwierciedld operacje pierizne oraz obroty i stanygrodkoéw
pienieznych oraz krotkoterminowych papierow watmwych.

Konto 101 -, Kasa”

Wn Ma
wptywy gotowki oraz nadwiki kasowe rozchody gotowki i niedobory kasowe

Konto 101 shay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki zgjcej st w kasach jednostki.

Wartas¢ konta 101 koryguje sio raznice kursowe dotyezxe gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 101ziwia ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazanego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki wlwe& zagranicznej, z
podzialem na poszczegodlne waluty obce,

3) wartadsci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom zaadipowiedzialnym.

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - ,Rachunki biezace jednostek budetowych”

wWn Ma

wptywy $rodkéw budetowych: zrealizowane wydatki bugtowe zgodnie
otrzymanych na  realizagj wydatkdéw|z planem finansowym jednostki bietowej, w
budzetowych zgodnie z planem finansowytym rowniez s$rodki pobrane do kasy na
oraz dla dysponentdw zszego stopnia, wealizacg wydatkéw budetowych (ewidencja
korespondencji szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji
z kontem 223, wydatkéw budetowych), w korespondencji




z tytutu zrealizowanych przez jednostiz wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7
budzetowg dochodéw bugetowych (ewidencjalub 8,

szczegotowa wedlug podziatek klasyfikagkresowe przelewy dochodéw bagdow. do
dochoddéw bugetowych), w korespondencji | budzetu, w korespondencji z kontem 222,

z kontem 101, 221 lub innym wéleiwym | okresowe przelewygrodkéw budetowych dla
kontem. dysponentdw riszego stopnia (ewidencja
szczegoOtowa wedlug dysponentdw, ktorym
przelanosrodki budretowe), w korespondencji
z kontem 223

Konto 130 stdy do ewidencji stanuwrodkow budetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki bugtowej z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) biedowych
objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 13yslokonywane na podstawie wygbw bankowych, w zvazku z czym

musi zachodZipetna zgodn& zapisow mgdzy jednostk a bankiem.

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czy&tioobrotéw, co oznaczage do bédnych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadzadwdatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 mae shry¢ rowniez do ewidencji dochoddéw i wydatkow realizowanych

bezpdrednio z rachunku bigcego budetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych

wydatkéw podlega okresowemu przekgiwaniu na podstawie sprawoadaudzetowych

na strog Ma konta 800, a w zakresie dochodow na stiktim konta 800.

Konto 130 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stadnodkéw budetowych na

rachunku bigacym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza stenodkoéw budetowych otrzymanych na realizasyydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych doraa roku,

2) dochodow bugetowych; konto 130 w zakresie dochodow ietdwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza st&odkéw budetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do kicca roku nie zostaty przelane do batl.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢ggpwanie przelewu:

1) srodkéw budetowych niewykorzystanych do &oa roku, w korespondencji z kontem
223,

2) do budetu dochodow bugttowych pobranych, lecz nie przelanych dadaroku,

w korespondencji z kontem 222.

Uzyskane przez jednostki higtowe zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku

budzetowym, dotyczce mkdzy innymi: refundacji przez Powiatowy Uz Pracy

poniesionych wydatkbw na organizacprac interwencyjnych, roboét publicznych, prac
spotecznie gytecznych, zwrot za nieodbyte szkolenia, przyjmosvanna rachunek bigcy
wydatkow i zmniejszajwykonanie wydatkow w danym roku bietowym.

Konto 132 — ,Rachunki dochodéw wiasnych jednostek ddzetowych”

Wn Ma
wptywy srodkdw pobranych tytutem dochodowyptaty srodkéw z rachunku bankowego
wiasnych na rachunek bankowy na realizag wydatkbw finansowanych

dochodami wtasnymi jednostki bzetowej

Konto 132 stlay do ewidencji srodkéw piengznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochoddéw wiasnych jednostek dmidwych.



Ewidencja szczegétowa do konta 132 powinna zapeéwmiadziat srodkéw wedtug
rachunkéw bankowych oraz wedtug pozycji klasyfikaggh planu finansowego kdego
tytutu dochodow wiasnych.

Konto 132 mae wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stairodkdéw piengznych
na rachunkach bankowych dochodéw wiasnych.

Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Wn Ma

sptata kredytow kredyty udzielone jednostce przez bank
i przelane na rachunek biey lub
inwestycyjny

Konto 134 stay do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych fimansowanie
dziatalngci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bamik odpowiednie rachunki
bankowe.

Konto 134 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonyaez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Ewidencg szczegotow prowadzi st dla kazdego kredytu.

Konto 135 - ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Whn Ma
wptywy srodkdéw na rachunki bankowe wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych

Konto 135 shay do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegOlnéci zakladowego funduszéwiadczé socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na koncie 135 ewidencjonowang@zede wszystkinrodki:

1) zakladowego fundusziwiadczeé socjalnych,

2) gminnego funduszu ochrosyodowiska.

Ewidencja szczegodtowa do konta 135 powinna iliwd¢ ustalenie stand&rodkéw kadego
funduszu.

Konto 135 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stamodkow piengznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Wn Ma
wptyw srodkow wyptatasrodkow

Konto 137 stay do ewidencji srodkéw pienéznych otrzymanych w walucie polskiej
lub obcej na realizagjwyodrgbnionych zad&, projektow lub programéw, a w szczegdicio
srodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskiej oraz innycmodkdéw pochodgcych
zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi, wydzielonych na aglsnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje ¢siksieggowar wytacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 137 milzy kskgowascia
jednostki a ksigowascia banku.



Ewidencja szczego6towa do konta 137 powinna zapepmiziatsrodkow wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stamodkéw pochodzcych z
funduszy pomocowych na wyagdmionych rachunkach bankowych.

Konto 138 ,Rachunki srodkow na prefinansowanie”

Whn Ma
wptywy zachgnigtych pazyczek, wyptaty na cele ok&gone w umowie pgyczki,
srodki przeznaczone na ich sptat zwrot paryczek

Konto 138 stay do ewidencji operacji piegtnych dokonywanych na wyaoglnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operdajiansowych dotycxcych
prefinansowania w ramach fyaezek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zatla
realizowanych z udziatesrodkow pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotycce w szczegolnai:

1) wplywu pazyczek zacignictych z budetu pastwa,

2) wykorzystanie pgyczek,

3) zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonuje esiksicgowar wytacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow konta 138 rulzy kskgowaicia
jednostki a ksigowascia banku.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 138 pwavipapewrd podziat srodkow
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wyksterya.

Konto 138 mae wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stairodkdéw piengznych
znajdupcych st na wydzielonych rachunkach bankowychiyezek na prefinansowanie.

Konto 139 - _Inne rachunki bankowe”

Wn Ma

wptywy wydzielonychsrodkow piengznych z| wyptaty srodkéw pieneznych dokonane
rachunkow bigacych oraz sum depozytowychz wydzielonych rachunkéw bankowych
na zlecenie

Konto 139 shiay do ewidencji operacji dotygzychsrodkdw piengznych wydzielonych

na innych rachunkach bankowyclz machunki bieace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnéci na koncie 139 prowadzi esiewidencg obrotdw na wyodibnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednedbkidzetowns,

2) czekow potwierdzonych,

3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonujeesksiegowar wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych,

w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapisow konta 139 rulzy kskgowdicia
jednostki, a ksigowascia banku.

Konto 139 mae wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stairodkdéw piengznych
znajdupcych st na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 139 pmvrapewrd podziat wydzielonych
srodkow na rodzaje, a ta& wedtug kontrahentow.



Konto 140 - ,Krotkoterminowe papiery warto sciowe i innesrodki pieni¢zne”

Whn Ma

zwickszenia stanu krotkoterminowychmniejszenia stanu krétkoterminowych
papierow  wartéciowych i innych srodkow| papierow wartéciowych i innych srodkow
pienkznych pieniznych

Konto 140 stay do ewidencji krotkoterminowych papieréw waitmwych i innychsrodkdéw
pieniznych, ktorych warté wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w wakici
obcej (w tym czeki i weksle obce), a talsrodkow pien¢znych w drodze.

Konto 140 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowychigramw

wartasciowych i innychsrodkdw piengznych.

Ewidencja szczegbétowa do konta 140 powinna tliwd¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skiadnikow kréotkoterminowych papierdvartagsciowych i innych
srodkéw pieneznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinkrotkoterminowych
papieréw wartgciowych i innychsrodkow piengznych z podziatem na poszczegoélne
waluty obce,

3) wartasci krétkoterminowych papierow waciowych i innych srodkow piengznych
powierzonych poszczegbélnym osobom za nie odpowadazn.

Zespot 2 -  Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia’zahdo ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszaze

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji rozlicae srodkéw budetowych, wynagrodze
rozliczea niedoborow, szkdd i nadvgk oraz wszelkich innych rozlicaegwiazanych

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do kont zespgbovzinna umaliwi ¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczeroszczé spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczer oraz stanu nakmosci, rozliczer, roszczé spornych i zobowzayr z podzialem
wedlug kontrahentéw oraz, §je dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
poszczegolnych walut.

Konto 201 -,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Wn Ma
powstate nalencsci | roszczenia oraz sptatapowstate zobowizania oraz sptata
zmniejszenie zobowzan i Zmniejszenie nalaosci | roszczé

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i rosza@z&rajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, roboét i ustug, w tym rowriezaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz jkauc
gwarancyjnych, a tale nalenaosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje gshaleznosci jednostek buiktowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére ujmowane $1a koncie 221.

Konto 201 mae mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci i roszczé, a saldo Ma-
stan zobowizan.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
naleznasci i zobownzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoéinychtiahentow.

Konto 221 -,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Wn Ma

nalencsci z tytutu dochodéw budtowych iwptaty nalenosci z  tytutlu  dochodéw

zwroty nadpfat budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci z tytutu dochoddéw bugbtowych, z wyjtkiem
naleznaosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na koncie 221 ujmuje siréwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wdave
organy. Zapisy z tego tytutu mody¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych
na podstawie sprawozila ewidencji podatkowej (zalediti i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje sinaleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu jednostki samo#du terytorialnego.

Ewidencja szczegOlowa do konta 221 powinn& lpyowadzona wedtug diikéw i
podziatek klasyfikacji buzetowej oraz bugktdw, ktorych nalenosci dotycz.

Ewidencje szczegotowvdo konta 221 wedtug dimikéw prowadz poszczegdlne stanowiska
pracy np. ds. realizacji podatkow i optat, ds. waraioraz realizacji podatkéw dcrdodkow
transportowych. Nalaosci przypisane g okresowo w okresach spadzania sprawozda
kwartalnych.

Konto 221 mee wykazywg& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrakci z tytutu
dochodow bugetowych, a saldo Ma - stan zobawuan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budetowych”

Wn Ma
dochody budetowe przelane do baetu, w|w ciagu roku budetowego okresowe
korespondencji z kontem 130 lub roczne przeksgowania zrealizowanych

dochodéw bugetowych na konto 800,
na podstawie sprawozildudzetowych

Konto 222 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestke budzetowna
dochodow bugetowych.

Konto 222 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zetmivych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do betd.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ¢kgwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych daderoku, w korespondencji z kontem 130.
W zwiazku z tym, ¥ do przychodow Urau Miejskiego zalicza sidochody Gminy niegje
w planach innych jednostek hietowych Gminy Pak&&@ przyjmuje st, iz na koniec kadego
kwartatu dokonuje giprzeksggowania na podstawie dokumentu PK- poleceniegksvania
sumy ogolnej dochodbéw wptywajych bezpérednio na konta bugbtu. Zapis operacji winien
by¢ dokonany na koncie Wn 222/ Ma 750. Przy czymiyakachowd szczegotowy podziat
ksiggowanych dochodéw wg podziatek klasyfikacji bewbwej, tj. z podzialem na
subwencje, dotacje, udziaty w podatku dochodowynogitizycznych oraz os.prawnych.

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkow budetowych”



Wn Ma

w ciagu roku budetowego okresowe okresowe wplywy srodkow budetowych
lub roczne przeniesienia, na podstayagzymanych na pokrycie  wydatkow
sprawozda budzetowych, zrealizowanydbudzetowych jednostki oraz przeznaczonych
wydatkéw budetowych na konto 800, dla dysponentébw mszego stopnia, w
okresowe przelewy srodkéw buaetowych korespondencji z kontem 130

dysponentom mBszego stopnia na pokrygie
wydatkéw budetowych, w korespondencji
z kontem 130

Konto 223 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestke budzetowna
wydatkéw budetowych.

Konto 223 mee wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stasrodkdéw budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow bigdowych, lecz niewykorzystanych dordaa roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez gggiwanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow budetowych niewykorzystanych do #ca roku, w
korespondenciji z kontem 130.

Konto 224 -,Rozliczenie udzielonych dotacji budetowych”

Wn Ma

wartas¢ dotacji przekazanych przez or%avartoéé dotacji uznanych za wykorzystane
dotujacy i rozliczone, w korespondencji z kontem 810
Konto 224 shiay do ewidencji rozliczenia prze organ daty udzielonych dotacji
budzetowych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do kd?d powinna zapewnta
mozliwos$¢ ustalenia warti przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz praezenia
dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wadtoniewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub voaé
dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorgaor dotujcy zalicza do dochodow
budzetowych, § uymowane na koncie 221.

Konto 225 -,Rozrachunki z budzetami”

Wn Ma
nadptaty oraz wptaty do baetu zobowhzania wobec bugbtéw i wptaty
od budetow

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkéw z bietami, w szczegoliai z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwiek srodkdw obrotowych, wptaty zysku do bietu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami. Ewidencja szczegdétowa do konta 225 powiraqzewné mozliwoséé ustalenia
stanu nalenoéci i zobowhzan wedlug kadego z tytutdw rozrachunkow z hietami
odrebnie.

Konto 225 mae mig€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraici, a saldo Ma - stan
zobownhzan wobec budetow.

Konto 226 -,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”



Whn Ma
Naleznosci z tytutu:
prywatyzacji, w korespondencji z kontem 0150wnowart@¢é mienia zwroconego przez spotki,
dochodéw bugetowych przeksgowanych dow korespondencji z kontem 015,
zahipotekowanych, w korespondencji z kontdmp  zlikwidowanego, w  korespondencji
221. z kontem 855,

ustanie hipoteki i przekgjowanie nalenosci
do nalendsci z tytutu dochodow bugttowych,
w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 stay ewidencji dtugoterminowych nalecsci lub dtugoterminowych rozlicze

z budretem, a w szczegélda naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz nataosci
zahipotekowanych.

Konto 226 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza wastonaleznosci zaliczanych do
diugoterminowych.

Ewidencg analityczra prowadzi st wedtug jednostek, od ktérych te nalesci wystkpuja.
Ewidencg szczegdtow do konta wedlug rodzajéw naleosci prowadz poszczegdlne
stanowiska pracy zajmage st ksiggowascia podatkow i optat oraz wymiarem i realizacj
podatku odrodkoéw transportowych.

Konto 227 ,Rozliczenie dochodow zérodkéw funduszy pomocowych”

Wn Ma

przelewy dochodéw na odpowiednie rachymkealizowane przez jednostk dochody
srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenimtyczce funduszy pomocowych

dochodéw na zwkszenie srodkéw fundusz

pomocowych

Konto 227 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nestke dochodow
dotyczcych funduszy pomocowych. Ewideagzczegotow do konta 227 prowadziesi

w sposOb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicde dla poszczegodlnych programow
pomocowych z tytutu zrealizowanych dochoddéw.

Konto 227 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw zrealizowany
przez jednostki. Saldo konta 227 ulega likwidacjoprzez ksigowanie przelewu
zrealizowanych dochoddéw na rachunétodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu
dochodéw

na zwekszeniesrodkéw funduszy pomocowych.

Konto 228 ,Rozliczenie wydatkow z&rodkow funduszy pomocowych”

Wn Ma

okresowe lub roczne przekgowanie srodki otrzymane na pokrycie wydatkow
wydatkéw dokonanych, w korespondencji z | dokonywanych przez jednostkna realizag
kontem 800, oragrodki przekazane innym | programu oraz przeznaczonych dla innych
jednostkom, w korespondencji z kontem 137 jednostek

lub 138




Konto 228 shay do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych grxnostk ze srodkow
funduszy pomocowych luldrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimy
srodkow, z ktorych dokonane wydatki podlegajefundacji ze srodkéw funduszy
pomocowych,

a w szczegolriwi z budietu Unii Europejskiej albo zérodkéw pochodacych zezrédet
zagranicznych niepodlegajych zwrotowi.Ewidencg szczegotow do konta 228 prowadzi
si¢

w sposob umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicaesrodkow poszczegoélnych funduszy
pomocowych. Konto 228 nmie wykazyw#& saldo Ma, ktdére oznacza stan otrzymanych
srodkéw z funduszy pomocowych tytutem prefinansowahib innych na wyodbnione
rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanyalpokrycie wydatkow.

Konto 229 -,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Wn Ma
naleencsci  oraz sptata | zmniejszenirobownzania, sptata i zmniejszenie natesci
zobowhzan zZ tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych

Konto 229 stay do ewidencji innych iz budetami rozrachunkow publicznoprawnych,

a w szczegolnimi z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 229 powinna zapéwmazliwos¢ ustalenia stanu naleosci i
zobowhzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktar dokonywane $
rozliczenia. Konto 229 mm wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraii, a
saldo Ma - stan zobowdan.

Konto 231 -,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Wn Ma

wyptaty pienezne lub przelewy wynagrodage | zobowinzania jednostki z tytutu wynagrodze
wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze
wartags¢ wydanych swiadczéd rzeczowych
zaliczanych do wynagrodige

potracenia wynagrodze obchzajace
pracownika

Konto 231 shdy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostinnymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pieriznych iswiadcze rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odekbnymi przepisami, do wynagrodze a w szczegOllnmi naleznosci za prae
wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umawsgzieto, umowy
agencyjnej.

Konto 231 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza staniradéci, a saldo Ma - stan
zobowhzan jednostki z tytutu wynagrodae

Konto 234 -,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Wn Ma

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do |wydatki  wylozone przez  pracownikéw
rozliczenia na wydatki obgtajace jednostk, |w imieniu jednostki,

naleznosci od pracownikow z tytutu rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow



dokonanych przez jednostkwiadczé pienigznych,

odpfatnych, wpltywy naleznosci od pracownikow.
naleznosci z tytutu payczek

z zaktadowego funduszwiadcze socjalnych,
naleznosci i roszczenia od pracownikéw z
tytutu niedoboréw i szkdd,

zaptacone zobowtania wobec pracownikow.

Konto 234 shiay do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikéw z
innych tytutbw nk wynagrodzenia. Zaliczki wyptacone pracownikom wlwt@ch obcych
mozna ujmowa, do czasu ich rozliczenia, w réwnowaxbwaluty polskiej ustalonej przy
wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
stanu nalenosci, roszczé i zobowhzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutdw
rozrachunkow.

Konto 234 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraii i roszcz@, a saldo
Ma - stan zobowazaa wobec pracownikow.

Konto 240 - ,Pozostate rozrachunki”

Wn Ma
powstate nalenosci i roszczenia oraz sptatapowstate zobowizania oraz sptata
zmniejszenie zobowzan I Zmniejszenie nalaosci | roszczé

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz

zobowhzan nieobgtych ewidengy na kontach 201-234. Konto 240 aeoby uzywane

rowniez do ewidencji peyczek i r@&nego rodzaju rozlicze a take krotko- i

diugoterminowych nalaosci funduszy celowych.

Konto 240 stay rowniez do ewidencji zagranicznych nafesci i roszczé a take do

wadiow, kaucji, zabezpieczenalezytego wykonania umow, mylnych olgen i uznania
rachunkéw bankowych, stwierdzonych niedoborow idsizkv aktywach rzeczowych i
pieniznych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 pwavirzapewrd ustalenie
rozrachunkoéw, roszcad rozliczen z poszczegolnych tytutdw.

Konto 240 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&i i roszczé, a saldo Ma -
stan zobowizan.

Konto 257 ,Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Wn Ma
powstanie i zwgkszenie nalEnosci zmniejszenie nalaosci w ramach
w ramach prefinansowania prefinansowania

Konto 257 stay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z buétu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adesalizowanych z udziatendrodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia

stanu nalenosci z poszczegolnymi kontrahen

tami wedtug tytutévenaosci.

Konto 257 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan aradéci z tytutu payczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo M#an nadptat w nateosciach z tytutu

pozyczek dotyczcych prefinansowania.

Konto 268 ,Zobowiazania z tytutu prefinansowania”

Wn

wartas¢ sptaconych zobowkan zachgnictych
tytutem payczek

w ramach prefinansowania

Ma
wartas¢ zachgnictych zobowszar z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania

Konto 268 shay do ewidencji zobowizan z tytutu payczek otrzymanych z budtu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adesalizowanych z udziatendrodkow

pochodacych z budetu Unii Europejskiej.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 268 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia

stanu zobowizan z poszczegdllnymi kontrahe

ntami wedtug tytutdw zelaaan.

Konto 268 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychnzaien
z tytutu payczek zacignigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stamgmaictych
zobowhzan z tytutu payczek na prefinansowanie.

Konto 290 - ,Odpisy aktualizujagce nalenoscr’

Whn

1. Zmniejszenie stanu odsetek ralgch
wyliczonych na koniec kwartatu w poréwnar
ze stanem z poprzedniego kwartatu (Ma 221
2.0Odpisanie nalaosci niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych do wysékp
uprzednio dokonano odpisu aktualigmjch
dotyczcych nalenacsci z tytutu:

a) dochodéw wiasnych jedn.hietowych (Ma
201),

b) jedn.budetowych (Ma 221),

c) dochoddéw realizowanych przez sam
jedn.budetowe w zwiazku z realizag zada
zleconych z zakresu administracji adowej
(Ma 221),

d) przychodow funduszy celowych (Ma 201)

e) pazyczek udzielonych z S (Ma 234),

3. Zmniejszenie wartai odpisow
aktualizupcych ze wzgidu na ustani
przyczyn uzasadniggych ich dokonani
dotyczcych:

a) nalenosci  dochodéw  bugetowych

i dochodéw wiasnych jedn.baetowych (Ma

Ma
1. Zwigkszenie stanu odsetek nailgch
niwyliczonych na koniec kwartatu w poréwnaniu
e stanem z poprzedniego kwartatu ( Wn 221),
2. Odpisy aktualizace watpliwe nalenosci
jedn.budetowych z tyt. dochodow
budzetowych i dochodow wiasnych jedn.(Wn
760),
3. Odpisy aktualizace watpliwe nalenosci
z tyt. dochodow bugktu pastwa w  zwazku
z realizacy przez samoudowe
iedn.budetowe zada z zakresu administracji
rzadowej (Wn 240),
4. Odpisy aktualizace watpliwe nalenosci
Z tyt.przychodow:
|a) funduszy celowych (Wn 853),

b) zakladowego  funduszu s$wiadczeé
socjalnych (Wn 851)

760),



b) nalencsci realizowanych na rzecz hietu
panstwa w zwazku z realizag przez
samoradowe jedn.bugetowe zada z zakresu
administracji radowej (Ma 240),
c) nalencsci z tyt. przychodow funduszy
celowych nieposiadagych osobowsgi
prawnej (Ma 853),

d) nalenosci z tyt. payczek udzielonycl
z ZFSS (Ma 851)

Konto 290 stay do ewidencji przypisanych, lecz nie wptaconychsetdk; nalenosci
watpliwych z tyt.dochoddéw bugttowych, z tyt.dochoddw wiasnych jedn.byd nalenaosci
watpliwych z tyt. dochodow zvazanych z realizagjzada z zakresu administracji gdowej
oraz innych zada zleconych jedn. samaudu terytorialnego ustawami; natedsci
watpliwych fund.celowych nieposiadgych osobowgci prawnej; nalenosci watpliwych
funduszu specjalnego przeznaczenia. Wartoalezenosci aktualizuje s§ uwzgkdniajac
stopier prawdopodobigstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu w odemesi do
naleznosci od dhwznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan dpaci; naleznosci od
dtuznikbw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenieadigici, jezeli maptek nie
wystarcza na zaspokojenie kosztow ppstvania upadiciowego; nalencsci
kwestionowanych przez dtnikbw oraz z ktorych zapfat dtuznik zalega; nalenosci
przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodashiea nigciagalngci w wysokaci
wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu. Ustalg, sk wartgs¢ odpisow aktualizuicych
naleznosci zalezy od okresu zalegania z ptatot. Podziat na okresy zalegania z ptatig
na dzié 31 grudnia i przypisane im wagto odpisoOw aktualizajcych przedstawia sijak
ponizej:

- do 6 miesicy — bez odpisu aktualizagego,

- powyzej 6 m-cy do roku - odpis aktualizey w wysokdci 50% nalenosci,

- powyzej roku do 2 lat — odpis aktualizigy w wysokdaci 75% nalenaosci,

- powyzej 2 lat i wicej — odpis aktualizagy w wysokdci 100% nalenaosci.

Nie nalicza sj odpiséw aktualizuicych wycer odsetek od naimosci zalegtych nie olatych
odpisem aktualizacym.

Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strivtey Saldo to na koniec roku pomniejsza
w bilansie urzdu jako jedn.bugzktowej stan nalaosci. Odpisy aktualizujce wart@é
naleznosci zalicza st odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnydh dio kosztow
finansowych.

Zespot 3 -  Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” sta do ewidencji zapaséw materiatdw (konta 310 i
340)

i towarow (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupateriatbw, towaréw i ustug (konto
300).

Na kontach 310 i 330 prowadzisewidencg zapasoOw materiatow i towaréw znajgeych
Sie

w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenatlupu, jeeli koszty zwazane

z bezperednio z zakupem odnoszorieve koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiakbwarow na kontach 310 i 330 wycenia
si¢ wedtug cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjrairdic od ceny rzeczywistej, nale



wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.liRzenie odchylé nastpuje
wedtug zasad okéonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont 310 i BBWinna zapewidi mazliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdansni osob, ktérym powierzono piegz
nad nimi,

a w odniesieniu do zapaséw materiatow i towardwetgbh ewidencja iléciowo-wartgciowa
— takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

Konto 310 - ,Materiaty”

Wn Ma
zwigkszenia ildci i wartcsci stanu zapaswemniejszenia iléci i wartgsci stanu zapasu
materiatéw materiatdw

Konto 310 shay do ewidencji zapaséw materiatdow, w tym zakopakowa i odpadkow,
znajdupcych s¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnybtym przerobie.

Konto 310 mae wykazyw& saldo Wn, ktére wyra stan zapasow materialtdbw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczerg”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich roezkenie” stia do ewidencji kosztow

w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmujegsrowniez koszty finansowane z dochoddéw wiasnych
jednostek bugktowych.

Nie kskguje st na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnodebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz készinwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i stradlzwyczajnych.

Konto 400 -,Koszty wedtug rodzajow”

Whn Ma
poniesione koszty zmniejszenia poniesionych kosztéw,

Konto 400 stay do ewidencji kosztoéw prostych wedtug rodzaju.

Konto 400 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wimawysokd¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenesivskoncu roku obrotowego na konto 860.
Ewidencg szczegobtow prowadzi s¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrbjac
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy ivepzdawczéci.

Konto 401 - ,Amortyzacja”

Wn Ma
odpisy amortyzacyjne przeniesienie kosztéw amortyzacji
na wynik finansowy.



Konto 401 stay do ewidencji kosztow amortyzacji oékodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemibwe § dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wimawysokd¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 4&emosi s§ w koacu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

Wn Ma

przypadaice na dany okres koszty rozliczanekoszty poniesione w danym okresie
w czasie, ktore poniesiono w poprzednich |a rozliczane w nagbnych okresach
okresach

Konto 490 w jednostkach nie prowadych kont zespolu 5 ,Koszty wedlug typow

dziatalngci

i ich rozliczenie” shay do ugcia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczeniacdayokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresachzpiejszych), ktore gte byty na koncie 400
W wartgsci poniesionej,

2) zmniejszaé rozliczer miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych natyos
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczeniadzyokresowe kosztow”,

3) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztGewligzanych do sprzedanych
produktéw i towardw, lecz wprost oleggjacych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedyatowarow i materialdw wgie na kontach 730 i 760.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiatanu zapaséw produktéw gotowych, produkcji

niezakaczonej i rozliczé miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunkstdau

na pocatek roku. Saldo konta 490 przenoszone jest iickaoku obrotowego na konto 860.

Zespoét 6 -  Produkty”

Konta zespotu 6 ‘Produkty” shg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jedngstk
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - ,Rozliczenia medzyokresowe kosztow”

Whn Ma

koszty proste i ztoone poniesione utworzenie rezerwy na wydatki przyszitych
w okresie sprawozdawczym, a dotyce|okresOw oraz zaliczenie do kosztow okresu
przysztych okresOw, oraz wydatki poniesiosprawozdawczego kosztow poniesionych

w okresie sprawozdawczym, na ktoveokresach poprzednich

utworzono w okresach poprzednich rezerw

Konto 640 stay do ewidencji kosztoéw przyszitych okresow (rozliczeczynne) oraz rezerw

na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Ewidencja szczegd6towa prowadzona do konta 640 pwmimmaliwi ¢ ustalenie:

1) wysokaci tych kosztow zakupu, ktére podlegapzliczeniu w czasie (np.prenumerata
czasopism),

2) wysokaci innych rozliczé migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedhhg ic
tytutow.



Saldo Wn konta 640 wy#ra koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezeraywydatki
przysztych okreséw.

Zesp6t 7 - Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,Przychody i koszty ich uzyskargstaiza ewidencji:

1) przychodow i kosztéow ich uzyskania z tytutu sprzgdaproduktow,
przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatychypmodow i kosztow operacyjnych,

2) podatkow nieujtych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywapa wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje:sowniez przychody realizowane przez jednostki betdwe

w ramach dochodéw wiasnych. Za moment sprzgda kraju uwaa st dat wykonania

swiadczenia zgodnie z umawkupna - sprzedy (a w szczegolnwi wysyiki, odbioru

ustugi),

a w eksporcie wyrobow i towarow - dgirzewiezienia ich przez gragigotwierdzon

przez graniczny ued celny.

Ewidencg szczegbtow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawcioraz obliczenia podatkow.

towarow,

Konto 740 - ,Dotacje isrodki na inwestycje”

Wn Ma

dotacje przekazane na  finansowanieciagu roku, dotacje rzeczywdie otrzymane,
dziatalngci podstawowej samodzielniev korespondencji z kontem 131, lub dotacje
bilansupcym oddziatom zaktadownaleene, jereli ich  wysokd¢ wynika z
budzetowych, w korespondenciji przepisow,

z kontem 131 lub 240, w korespondencji z kontem 225,

srodki pienkzne zaktadow budktowych

i srodkéw specjalnych jednostek biatowych
wykorzystane na finansowanie inwestycji,
w korespondencji z kontem 800 lub 840,
zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmier

pobranych lub wykorzystanych niezgodnig

przeznaczeniem, w korespondencji z kon

na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje
nalezne, wynikajce z przepiséw prawa lub
potwierdzone przez organ datay, albo jeel
nalezna dotacja

i@ dany rok wptygla na rachunek jednostki w
»Okresie nagpnym do dnia sposzlzenia
tsprawozdania finansowego, w korespondencji z

131 lub 225 (z wyjtkiem zwrotéw kontem 225
otrzymywanych przez jednostki hietowe,
ktore podlegaj ujeciu Wn konto 221, M

konto 750).

Konto 740 stay do ewidencji dotacji otrzymanych z bagdu, srodkdw pozabugketowych,

funduszy celowych oraz innych jednostek na finarssow dziatalnéci podstawowej

gospodarstw pomocniczych jednostek imtdwych oraz zaktadéw buetowych. Na koncie

740

nie ujmuje s¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamykadsioma saldami, ktore przenosg;si

1) saldo Wn oznaczage wartd¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziat&tno
podstawowej samodzielnie bilangcych oddziatow oragrodkow wykorzystanych



lub przeznaczonych na inwestycje w zakfadachzétmvych i dochodach whasnych
jendostek bugktowych - na strapnWn konta 860,

2) saldo Ma oznaczage wartd¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatdko
podstawowej-na streiMa konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda. Ewgjerszczegdétowa powinna zapewni

mozliwosé ustalenia wysokiei dotacji przypadagych na poszczegolne tytuty rozlicze

Konto 750 - ,Przychody i koszty finansowe”

Whn Ma

odpisy przychodéw z tytutu dochodow przychody z tytutu dochodow baetowych
budzetowych oraz koszty operaciji oraz kwoty nalene z tytutu operacji
finansowych, a w szczegolfm wartas¢ finansowych, a w szczegoléw przychody ze
sprzedanych udziatéw, akcji i papierow sprzeday papierow wartéciowych, przychody
wartasciowych, odsetki od obligacji, odsetki 0d udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
kredytow i payczek, odsetki za zwiekw udzielonych payczek, dyskonto przy zakupie
zaptacie zobowizan, weksli, czekdéw obcych i papierow

z wyjatkiem obcazajacych inwestycje wartasciowych oraz odsetki za zwiok

w okresie realizacji, dyskonto przy sprzegla | w zaptacie nalenosci, dodatnie rénice

weksli, czekéw obcych i papierow kursowe

wartasciowych, ujemne rinice kursowe, z

wyjatkiem obcizajacych inwestycje w okresie

realizacji

Konto 750 stay do ewidencji przychodoéw z tytutu dochoddéw betbwych oraz operacii
finansowych i kosztu operaciji finansowych.
Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzaediug przepiséw o rachunko$ed
podatkowych i niepodatkowych dochodow betbwych, mog by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe
Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewgodrebnienie przychodow z tytutu
dochodow bugetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:
1) w zakresie przychodow finansowych - przychody mitytudziatdéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalee jednostce odsetki odzyozek i zaptacone odsetki za zwgok
od nalendsci,
2) w zakresie kosztoéw operacji finansowych - zarachmenadsetki od poyczek i odsetki
za zwiolke od zobowazan.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodowzbtowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedtlug zasad rachunk@ivpodatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidensyczegotow stanows sprawozdania o dochodach
budzetowych sporazdzane przez te organy.
Do konta 750 prowadzi gianalityke, ktora okréla wartg¢ odsetek od pigyczek i kredytow
zachgnigtych oraz wart& przychodéw z tytutu dochodéw realizowanych w keade ( na
podstawie ewidencji analitycznej do konta 901 i 90&widencji budetu)
W koncu roku obrotowego przenostsi
1) przychody z tytutu dochoddéw buzetowych oraz przychody finansowe na strdfa konta
860 (Wn konto 750),
2) koszty operacji finansowanych na stgdf'n konta 860 (Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,Pozostate przychody i koszty”



Whn

koszty osigniecia przychodow

ze sprzeday materiatow, w tym wartd w
cenach zakupu lub nabycia tych materiatow
pozostate koszty operacyjne, do ktérych zal
sig w szczegolngci kary, grzywny, odpisan
przedawnione, umorzone i Kaaagalne
naleznosci, umorzone rezerwy na nafesci
od dhuznikéw, koszty pospowania spornego
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekaz

Ma
przychody ze sprzedg materiatdw
przychody ze sprzedp srodkow trwatych,
wartasci niematerialnych i prawnych
c¢zawestycji w jednostkach budtowych
@ozostate przychody operacyjne, do ktérych
zalicza st w szczegoélnéci  odpisane
przedawnione zobowzania, otrzymane
bdszkodowania, kary i grzywny, darowizny i
ameodptatnie otrzymangodki obrotowe

srodki obrotowe

Konto 760 stay do ewidencji przychoddw i kosztow niezwanych bezpgwednio ze zwykd

dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow piodlegajce ewidencji

na kontach 700, 730, 740, 750.

Konto 760 stay rowniez w jednostkach ewidencjoraglych koszty na kontach 400, 490

oraz zespotu 5, do ewidencji zapiséw uzupehciaih, dokonanych na kontach zespotu 51 6

z tytulu zwkkszen badz zmniejszé stanu produktow (w tym tak rozliczé

migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymntami ni konto 490, konta

zespotu 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego spezedazespole 7. Na stronie Wn konta 760

(w korespondencji ze strarMa konta 490) ujmuje sizwigkszenie stanu produktéw, a na

stronie ma konta 760

(w korespondenciji ze straWn konta 490) ujmuje sizmniejszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1) na stroe Wn konta 490 - koszty zazane z zakupem i sprzegasktadnikdw maitku,
jezeli zostaly ugte na koncie 760, w korespondencji ze sirivia konta 760,

2) na stror Wn konta 860 - wartg sprzedanych materiatdbw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne, w korespondeergiron Ma konta 760,

3) na stror Ma konta 860 - przychody ze sprzegakiadnikow majtkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyyjierespondenciji ze straWn konta
760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,Pokrycie amortyzacji”

Ma
yownowart@¢ amortyzacji ujtej na koncie
401, w korespondencji z kontem 800.

Wn
przeniesienie salda konta na wynik finanso

Konto 761 stay do ewidencji wartéci amortyzacji ugtej na koncie 401. W kwau roku
obrotowego saldo konta 761 przenosirsa konto 860.

Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 sita do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegaliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozlicae migdzyokresowych przychodow.



Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Wn Ma

zmniejszenia funduszu zwigkszenia funduszu zgodnie z ebnymi
przepisami regulacymi gospodark finansove
jednostki

Konto 800 stay do ewidencji rbwnowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje &i szczegoInéri:

1) przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przekstgowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksegowanie, w roku nagpnym pod dat przyjgcia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

4) przeksegowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z histu i srodkéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5) pokrycie amortyzacji podstawowyéhodkoéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych,

6) roznice z aktualizacjtrodkéw trwatych,

7) wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbwrpdkow trwatych
I iInwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmujezsi szczegolngci:

1) przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksggowanie pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

3) wplyw dotacji isrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacjsrodkéw trwatych,

5) nieodptatne otrzymanigodkdw trwatych i inwestycji.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 800 pmawirapewrd mozliwosé ustalenia

przyczyn zwgkszer i zmniejszé& funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia

scentralizowanej kegowasci obejmujcej r&ne jednostki, dla ktorych ustalagsbdrebnie

wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonsje jego podziatu, ewidengj

szczegOtow prowadzi s¢ rowniez wedtug poszczegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt@@eaxza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”

Wn Ma

dotacje przekazane przez dysponentprzeksggowanie, w kacu roku obrotowego,
srodkéw budetu w czsci uznanej salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz
z wykorzystane lub rozliczone orgednostki”

réownowart@é srodkéw budetowych

wykorzystanych na finansowanie inwestycji

jednostek buzketowych

Konto 810 stay do ewidencji:
1) dotacji przekazywanych z bioetu przez dysponentéévodkow budetu w czsci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone,



2) réwnowartdci wydatkéw dokonanych przez jednostki batbwe zesrodkéw budetu na
finansowanie inwestyciji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - ,Rozliczenie wyniku finansowego”

Wn Ma

podziat wyniku finansowego oraz nate lub| przeniesienie salda konta w roku rastym,
dokonane wptaty do budtu z tytutu nadwski | pod dad przyjecia sprawozdania finansowego,
srodkéw obrotowych zakladéw baetowych i na konto 800.

nadwyki dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych

Konto 820 stay do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego godastw pomocniczych
pozostagcego do ich dyspozycji oraz nadiky srodkow obrotowych w  zaktadach
budzetowych i nadwyki dochodéw wiasnych jednostek kiedowych.

Konto 840 -,Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodow”

Wn Ma
zmniejszenie lub rozwrzanie rezerw, utworzenie i zwgkszenie rezerwy,
rozliczenie poprzez zaliczenie ich wstanie [ zwikszenia rozlicze

przychodéw roku obrotowego Iub zyskomiedzyokresowych przychoddéw
nadzwyczajnych

Konto 840 stay do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszigitieséw oraz innych

rozliczer migdzyokresowych i rezerw.

Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozlicze

migdzyokresowych przychoddw.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia

stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zekszer i zmniejsza@,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodoéw z poszczegélnych tytutdazoprzyczyn ich
zwicksze i zmniejsza.

Konto 851 -,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Whn Ma
zmniejszenia funduszu zwigkszenia funduszu

Konto 851 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé zakladowego funduszu

swiadczeé socjalnych.

Srodki pienkzne tego funduszu, wyogbsnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

si¢ na koncie 135 ,Rachunkrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pologtadki

majtkowe ujmuje si na odpowiednich kontach dziatakoopodstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegaych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyra stan zaktadowego funduss&miadcze socjalnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwdiwyodebnienie:

1) stanu, zwgkszer i zmniejszé zakladowego fundusziwiadczeé socjalnych, z podziatem
wedtugzrédet zwiekszea i kierunkéw zmniejszg



2) wysokaci poniesionych kosztow i
poszczegolne rodzaje dziatassosocjalne;.

Konto 853 - ,Fundusze pozabudetowe”

wysoka uzyskanych przychodéw przez

Whn Ma
koszty oraz inne mi koszty zmniejszenigrzychody oraz pozostate  zakszenia
funduszy funduszy

Konto 853 stay do ewidencji stanu, zwkszer i zmniejszé funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego zmaezenia. Ewidencja szczegdtowa
do konta 853 powinna pozwélna ustalenie zwksze i zmniejszé oraz stanu kalego

z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wy#ra stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnycizannych

funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynikfinansowy”

Wn
w ciagu roku obrotowego straty nadzwyczajr
W koncu roku obrotowego ujmujeessun:
poniesionych kosztéw, w korespondencji
kontem 400, 401,

zmniejszé stanu produktéw oraz rozlicz
miedzyokresowych w stosunku do stanu
pocatek roku,

w korespondencji z kontem 490,

w jednostkach stosagych to konto,

wartasci sprzedanych towaréw w cenie zaky
lub nabycia, w korespondenciji

z kontem 730, oraz materiatow,
w korespondencji z kontem 760,
dotacji  przekazanych na
dziatalngci podstawowej samodzieln
bilansupcych oddziatébw oraz na inwestycje
zaktadach bugktowych i na inwestycje
dochodach witasnych jednostek bhetbwych,
w korespondencji z kontem 740,

kosztow operacji finansowych,
korespondenciji z kontem 750, oraz pozosta|
kosztow operacyjnych, w korespondenc;j
kontem 760,

obowiazkowych zmniejsze wyniku

Ma
&/ ciagu roku obrotowego zyski nadzwyczajne,
Ujmuje sk w koncu roku obrotowego swn
uzyskanych przychodéw, w korespondencji z
poszczegolnymi kontami zespotu 7,
pzwigkszeh stanu  produktow oraz rozlicze
macdzyokresowych w stosunku do stanu
na pocatek roku, w korespondencji
z kontem 490,
dotacji  otrzymanych na  finansowanie
Idmiatalnagci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740,
pokrycia kosztow amortyzacji,
korespondencji z kontem 761

\W

finansowanie

ie
W
N

w
tych

finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki orazdiej ewidencji strat

i zyskéw nadzwyczajnych.

Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo Wn -

strat netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo

przenoszose e roku naspnym, pod dat

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.



Konto 870 -,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budetem obcazajace wynik
finansowy”

Wn Ma
zarachowane zmniejszenia wyniku, przeksggowanie obowjzkowych zmniejsze
w korespondencji ze strgiMa konta 225 wyniku na konto 860

Konto 870 stay do ewidencji obowizkowych zmniejszé wyniku finansowego z tytutu
podatku dochodowego oraz wptaty z zysku dozetud w gospodarstwach pomocniczych.
Ewidencg szczegdtow do konta 870 prowadzigswedtug poszczegoélnych rozliaze

Z budzetem.

W koncu roku saldo konta 870 podlega przegswaniu na stranWn konta 860.

Konta pozabilansowe

Konto 091 — ,Srodki trwate obce”

Wn Ma
* wartas¢ pocatkowasrodkow trwatych * wyksiggowanie po zak@zeniu okresu
w momencie ich otrzymania od wtaciela dzierzawy, najmu i leasingu oraz po zwrocie
wiascicielowi lub zagospodarowaniu w inny
sposO6b z nim uzgodniony

Konto 091 shiay do pozabilansowej ewidencji wastd pocztkowej obcych srodkdw
trwatych, wywanych przez spokna podstawie umow dzieawy, najmu lub innych umoéw o
podobnym charakterze, z@i zgodnie z odibnymi przepisami obiekty teaszaliczane do
sktadnikdw majtku ich wiaciciela — wynajmujcego, wydzierawiajacego, leasingodawcy
(finansupcego) — i przez niego amortyzowane.

Konto 091 obciza sk wartdscia pocatkowa tych srodkéw trwatych w momencie ich
otrzymania od wigiciela, natomiast uznajegge po zakaczeniu okresu dzieawy, hajmu i
leasingu oraz po zwrocie wiacielowi lub zagospodarowaniu w inny sposéb z nim
uzgodniony.

Na koncie tym ujmuje sitakze srodki trwale wyczone i wzgte na przechowanie.

Ewidencja analityczna do konta 091 powinna almoac ustalenie iléci i wartcci
poszczegolnyckhrodkéw trwatych obcych, ze wskazaniem ich detaieli.

291 ,Naleznosci i zobowigzania warunkowe”.

Konto to stiky do ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych i zageanych nalenosci
warunkowych wynikajcych z otrzymanych przez jednostk gwarancji, umoéw
przedwsgpnych i innych. Nalenosci te dotyca kontraktow, zlece umoéw jeszcze nie
zrealizowanych.



Na stronié//n konta ujmuje si:
- zabezpieczenie wykonawcy robot w postaci gwarabeggotowkowych (wystawionych
przez firmy ubezpieczage lub banki, weksle wiasne wykonawcy lub zastaaristwy).

Na stronieMa konta ujmuje si
- wygahiccie zabezpieczenia wykonawcy robot.
Do konta ,nalenocsci warunkowe” prowadzi si ewidencje analityczna umlwiajaca
ewidencg tytutdw nalenosci warunkowych wg kontrahentéw. Konto to na kon@aesu
sprawozdawczego me wykazywa saldo Wn, ktére okéta stan nalenosci warunkowych.
Ewidencja zobowizan warunkowych z tytutu udzielonych p@zer i gwarancji:
- na stronie winien ewidencjonuje: siygasnigcie zobowiazania warunkowego,
- ha stronie Ma powstanie zobawania warunkowego.
Do konta nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczry, ktorej celem jest ustalenie
zobowigzan z tytutu udzielonych gwarancji i poreczen wg kontrahentéw

Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budetowych”

Wn Ma
plan finansowy wydatkow buétowych orazrownowart@¢  zrealizowanych — wydatkow
jego korekty budzetowych,

wartas¢ plany niewygasafgych wydatkow
budzetowych do realizacji w roku naginym,
wartas¢ planu niezrealizowanego

I wygastego.

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkow bebwych dysponenta
srodkéw budetowych.

Ewidencja szczegbétowa do konta 980 jest prowadzerszczegdllnéci planu finansowego
wydatkéw budetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajcych wydatkow”

Wn Ma
plan finansowy niewygasgjych wydatkéwrownowarté¢ zrealizowanych  wydatkow
budzetowych budzetowych obcizajacych plan finansowy

niewygasajcych wydatkow bugketowych,
wartags¢ planu niewygasagych wydatkow
budzetowych w czsci niezrealizowanej lub
wygastej.

Konto 981 stiay do ewidencji planu finansowego niewygasgch wydatkdéw bugetowych

dysponentdrodkow budetowych.

Ewidencg szczegdtow do konta 981 prowadzi gsiw szczego6towsri planu finansowego
niewygasacych wydatkéw bugetowych. Konto 981 nie powinno wykazygvaalda na
koniec roku.

Konto 996 ,Zaangaowanie dochodow wtasnych jednostek bugtowych”

Wn Ma
rownowarté¢  wydatkow sfinansowanyJhzaangaowanie dochodow wihasnych, czyli



dochodami wiasnymi war§é umow, decyzji i innych porozumie
lub  postanowig, ktorych  wykonanie
spowoduje wykorzystanie dochoddéw wiasnych
na cele wskazane w przepisie lub
umowie

Konto 996 stay do ewidencji prawnego zaarmgavania dochodéw wilasnych jednostek
budzetowych, niezalenie od tego, w ktorym roku badtowym nasipi wydatek finansowany
dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonujezgiownowartd¢ zawartych uméow, porozumidub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowasehoddw wtasnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 996 powinna tliwd¢ ustalenie zaangawania dochodow
wilasnych z podziatem na lata finansowania i wedhagizialek klasyfikacyjnych planu
finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 996 me wykazywa saldo Ma oznaczaje zaangsowanie dochodéw
wiasnych.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Wn Ma
rownowarté¢  sfinansowanych  wydatkdwaangaowanie wydatkow, czyli wartg
budzetowych w danym roku budtowym, umow, decyzji i innych postanowig ktorych

rownowartéé zaangaowanych wydatkow,wykonanie spowoduje koniecz§todokonania
ktére kzda obcihzaty wydatki roku nagpnego | wydatkow budetowych w roku bigacym.

Konto 998 shay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugetowych ugtych

w planie finansowym jednostki bgetowe] danego roku budtowego oraz w planie
finansowym niewygasagych wydatkéw bugetowych ugtych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Ma ujmuje sizaangaowanie planu wydatkow czyli waié podpisanych umaéw,
postanowié oraz rownowart& planu w § 4010, 4110, 4120, 3110, 8070, 4130 adie
zdrowotna pomniejszona np. z tytutu choroby, magtestwa i inne poticenia ustawowe:

-w 84040 — wg wykonania wydatkow,

- diety radnych i inkaso sottysow wg planu,

- w 8 4410 - ryczalty samochodowe, delegacje wgongkia wydatkow,

- umowy zlecenia z tzw. bezosobowego funduszu (@a170 ) wg wykonania wydatkow,

- zrealizowane wydatki.

Na stronie Ma ujmuje sirowniez zaangaowanie z lat poprzednich prze&gowane z konta
999. W cagu roku, na koniec kwartatu sprawozdawczego ujnsigegdwniez zobownzania
np. z tytutu dostaw, ustug oraz innych tytutéw, fet@otyca okresu sprawozdawczego a nie
zostaly ju przypisane do zaang@awania.

Przypisy zaangawania dokonywaneasv okresach kwartalnych sprawoada

Dla zachowania czysfoi obrotow na koncie, jeli zajdzie konieczri@ dokonania korekty
zaangaowania (np.w zwjzku ze zmiaa w stanie zatrudnienia, zerwanie umowy 0O roboty
budowlane, obrienie wartéci zawartej umowy) wprowadzagseapis czerwony po stronie
Ma.

W przypadku zawarcia umowy, z ktérej wynika liealizacja dotyczy biacego planu
finansowego i lat przysztych, na koncie 998 ujmsie wartaé¢ roku biezacego, natomiast
kwota dotyczca lat przysztych winna Idyujeta na koncie 999.



Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzonavesttug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyoglinieniem planu niewygasaych wydatkow.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Wn Ma

rownowarté¢ zaangaowanych wydatkdwwysoka¢ zaangaowanych wydatkéw lat
budzetowych w latach poprzednich, |przysztych

obciazajacych plan finansowy roku biecego
jednostki budetowej lub plan finansowy
niewygasajcych wydatkdéw przeznaczony do
realizacji w roku bieacym

Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkow bugttowych przysztych
lat oraz niewygasagych wydatkow, ktére majby¢ zrealizowane w latach naphych.

Na koniec roku konto 999 me wykazywa saldo Ma oznaczaje zaangesowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzonavesttug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyoglinieniem planu niewygasayych wydatkow.

991-1 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranygh przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”.

Konto 991 stay do ewidencji kwot nalenych do pobrania i pobranych przez inkasentow z
tytutu podatkéw podlegagych przypisaniu na kontach podatnikow. ¢ggiwanie przypisu
naleznosci do pobrania na poszczegolne sotectwa odbywanai podstawie PK. Przypis
ustalony jest na dziesporadzenia rejestru wymiarowego. Aktualizacja przymporadzana
bedzie na dzigd przekazania sottysom kwitariuszy (terminarz znggdsk w kSicgowasci
podatkowej). Ksjgowanie wptat dokonane przez inkasenta w terminvgaat na konto lub
do kasy. Odpisy nammosci przypisanych inkasentom do pobrania ale nie qmxh
dokonywane gsna 31 grudnia danego roku.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje:si
- przypisy nalenosci do pobrania,
- odsetki za zwtoki inne naleénosci uboczne w kwocie wptacone;.

Na stronie Ma konta 991 ujmujesi
- wptaty kwot pobranych dokonane na rachunekdaig urzdu,
- wptaty kwot pobranych dokonane do kasyedrr,
- odpisy nalenosci przypisanych inkasentom do pobrania, ale niegoch.



