Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 5/2003 Burmistrza Pakosci

w sprawie powolania Komisji Przetargowe;j.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powolanej do oceny i wyboru ofert na wykonanie remontow
kapitalnych i biezacych budynkow mieszkalnych, stanowiacych
mieszkaniowy zasob gminy.

1. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Pako$ci Nr 5/2003 z dnia
23.01.2003 r.

1.1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

1.2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

1.3. Do podjgcia skutecznej decyzji przez Komisj¢ konieczna jest obecno$¢ co najmniej 50
% cztonkdéw wymienionych w Zarzadzeniu, w tym przewodniczacego lub jego
zastepcy. W przypadku braku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50 %
sktadu komisji przetargowej obecnej na posiedzeniu.

1.4. Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Burmistrza dopuszcza si¢
mozliwo$¢ powigkszenia sktadu komisji 0 nowe osoby oraz uczestnictwo w pracach
komisji 0séb, ktére nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.

2. Do zadan Komisjinalezy :

2.1. Zapoznanie sig ze specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia , zmiana lub
zatwierdzenie przyjgtych warunkéw i kryteriow w trakcie trwania procedury.

2.2. Prowadzenie czynnosci proceduralnych zwigzanych z postgpowaniem (migdzy innymi
udzielenie odpowiedzi na pytania zadawane przez oferentow).

2.3. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

2.4. Dokonanie oceny ofert oraz dokonanie wyboru dostawcy/wykonawcy, sporzadzenie
protokoétu 1 przedtozenie go do zatwierdzenia Burmistrzowi.

2.5. Powiadomienie uczestnikow postgpowania o wynikach.

2.6. Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez
oferenta, ktéry wygratl przetarg.

2.7. Bedzie prowadzita inne czynnosci proceduralne zgodnie z ustawa o zamoéwieniach
publicznych do momentu wylonienia oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy
przez zamawiajacego z wybranym dostawca/wykonawca przedmiotu zamowienia.



3. Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.

4. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ przetrag w przypadkach
okreslonych artykutami 27a, 27b, 27¢ ustawy o zamowieniach publicznych.

5. Otwarcie ofert.
5.1. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w SIWZ.

5.2. Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktérzy wycofali swoje oferty w sposob
zgodny z ustaleniami SIWZ lub zlozyli oferty po terminie zgodnie z zapisami ustawy o
zmoéwieniach publicznych.

5.3. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym
stan zabezpieczenia ofert.

5.4. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi :
- nazwg 1 siedzibe oferenta,
- ceny ofert,

5.5. Z powyzszych czynnosci sporzadzony zostanie zatacznik do protokoétu.
6. Ocena ofert :
6.1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja :

- okresli czy kazda z ofert :

a/ spenia kryteria 1 zasady okreslone w ustawie o zamowieniach publicznych i specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia,

b/ zostala prawidlowo podpisana,

c/ jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia lub dokumentacji przetargowe;j,

d/ zawiera wszelkie wymagane dokumenty SIWZ dokumenty i o$§wiadczenia,

- sprawdzi, czy dokumenty zostaty przedtozone w sposob zgodny ze SIWZ,
- dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omytek zgodnie z ustaleniami SIWZ.

6.2. Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz ustawy o zamowieniach
publicznych.

6.3. W przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesi postgpowanie do czasu
rozpatrzenia protestu, nie dtuzej jednak niz na okres 7 dni, chyba, ze wystapia
okoliczno$ci okreslone w art. 85 ust. 1.

6.4. Komisja przedlozy do zatwierdzenia Burmistrzowi Pakosci kompletny i podpisany
protokét postepowania.



6.5. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostata wybrana,
Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych
ofert uznanych za wazne zgodnie z zapisami ustawy o zamdowieniach publicznych.

7. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach do
publikacji zgodnie z art. 50 ustawy o zamodwieniach publicznych oraz do jego
wywieszenia w siedzibie zamawiajacego.

Burmistrz PakoS$ci

Wieslaw Konczal



